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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

, Poc lap - Tw do - Hanh phuc
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Ha Noi, ngaylygy thang 8 nam 2012

: QUYET DINH
Ban hanh Quy ché sir dung Hé thong thw dién tir cia Uy ban Dan toe

BOQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOQC

Can c Nghi dinh sé 60/2008/NB-CP ngay 09 thang 5 nam 2008 cua
Chinh pht quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau tb chirc cia
Uy ban Dén toc;

Cin cir Nghi dinh s6 64/2007/NB-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cia
Chinh pht vé viée ing dung cong nghé thong tin trong hoat déng cua co quan
Nha nudc;

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nam 2008 cua
Thi tuéng Chinh pht vé viée tang cudng st dung hé théng thu dién tir trong
hoat dong cua co quan Nha nudc;

Xét dé nghi ctia Giam ddc Trung tdm Thong tin,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché su dung Hé théng
thu dién tu cua Uy ban Dan toc.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban, Giam déc Trung tam Théng tin,
Thu truong c¢ac Vu, don vi truc thuéec Uy ban chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./ ?{“/

Noi nhin: BQ TRBEQNG, CHU NHIEM
- Nhu Diéu 3; / e N g

- Bo truong, Cha nhiém UBDT;
- Cac PCN UBDT:

- B Théng tin va Truyén thong;
- Website UBDT;

= Lo VI, TTEL.

Giang Seo Phuwr



UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e——— Doc lap - Tw do - Hlanh phuce

QUY CHE
Sir dung H¢ thong thu dién tir cia Uy ban Déin toc
(Ban hanh kém theo Quyé’r dinh sdzo#QDm UBDT
ngaylk / f/20] 2 cua B¢ truong, Chu nhiém Uy ban Ddn toc)

y Chuong 1
NHUNG QUI BPINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc t6 churc, quan ly, duy tri va su dung ¢
thong thu dién tir cia Uy ban Dan toc.

Dicu 2. Ddi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tét ca cac Vu, don vi (goi tit la don vi) va can
bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong (goi tat la CCVC) cua Uy ban
Dan toc trong qua trinh khai thac va su dung IHé thong thu dién tir cua Uy ban
Dan tdc phuc vu cong tac chuyén mon.

Dic¢u 3. H¢ thong thw dién tir ciia Uy ban Dén tdc

1. Hé thong thu dién tir ciia Uy ban Dan téc 1a mét hé thong thong tin
dudi dang thu dién tr qua mang may tinh, mang tin hoc dién rong, duoc xay
dung nhdam phuc vu cac don vi va CCVC giri, nhan théng tin trong qua trinh
thuc hién nhiém vu duogc giao.

2. Hé théng thu dién tr ctia Uy ban Dan toc do Trung tam Théng tin
la don vi ddu mo1 quan ly, quan tri k¥ thuat cac dich vu va duy tri hoat dong
trén hé thong may chu dat tai Trung tdm Thong tin.

3.5He théng thu dién to cua Uy ban Dén toc duoc két ndi véi mang,
Internet, thiét 1ap tuan theo chuan chung dé két ndi véi cac hé thong thu dién
tir cia Chinh phu, cac Bo, nganh va céc hé théng thu dién tir théng dung khéc.

) _ Chuwong 11 bk,

TO CHUC HE THONG THU PIEN TU CUA UY BAN DAN TQC

Di¢u 4. Dinh dang chung dia chi hop thur dién tir

Hé théng thu dién tor cua Uy ban Dan tdc dugc dat tén c6 dang
tén@cema.gov.vn; moi don vi, CCVC chi duoc cap mot hop thu dién tur va
dinh dang nhu sau:




a) Hop thu dién ti cua co quan Uy ban Dan tdc va cua cac don vi
thuoc Uy ban Dan tdc: .

<Tén don vi >(@cema.gov.vn

b) Hop thu dién ta ca nhan cua CCVC thude Uy ban Dan toc:

< Tén nguoi s dung >@cema.gov.vn

Diéu 5. Luu trir, quan 1y danh ba thu dién ti

1. Moi théng tin vé cic don vi, CCVC khi dang ky st dung Heé th6ng
thu dién tir cia Uy ban Dén toc dugce Trung tam Thong tin tao lap va cung
cap, ¢o tinh bao mat cao, dugc luu trir trén may chu dét tai phong may chu do
Trung tam Thong tin quan ly.

2. Cac don vi thudc ﬁy ban Dén tdc ¢6 trach nhiém ra soat danh ba thu
dién tir chia don vi minh va cung cap cho Trung tam Thong tin dé tién hanh
cap nhat danh ba thu dién to mo6i quy mot lan.

Diéu 6. Quy trinh cap mai, thay doi, hiy bé hop thu dién ti
1. Quy trinh cép moi Hop thu dién tur:

a) D6i véi hop thu dién tir cua cac don vi, Trung tam Thong tin tao lap
hdp thu dién tu cho cac don vi va thong bao béng van ban cho cac don vi. Cac
don vi chiu trach nhiém vé hop thu ctia don vi minh ké tir ngay nhén du‘oc
thong bao cua Trung tam Thong tin; sau khi Trung tdm Thong tin cung cap
dia chi hop thu va mét khau ban dau, cac ca nhan su dung thu dién t phai co
trach nhiém ddi mat khau dau tién duoc cap va chju trach nhiém bao mat vé
mat khéu cua minh;

b) Bdi vai hop thu dién tir cia CCVC: Cac don vi guii danh sach CCVC
thugc quyén quan 1y ctia don vi minh vé Trung tam Thong tin. Trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge van ban cua don vi, Trung tim Thong
tin tao lap hdp thu dién t cho cac CCVC va thong béo lai cho don vi biét
bang van ban.

2. Quy trinh thay doi, huy bo Hop thu dién tur:

a) D6i véi hop thu dién tir cta don vi: Trung tdm Théng tin tthy doi,
huy bo hop thu dién tir cua don vi sau 02 ngay nhan dugc thong bao bang van
ban vé viée déi tén don vi theo chirc nang, nhiém vu mai hodc giai thé don vi;

b) D6i voi hop thu dién tir cia CCVC: Trung tim Thong tin thay doi,
hop thu dién tar cia CCVC sau khi CCVC chuyén cong tac sang don vi khac
thuoe Uy ban Dén tdc; Trung tdm Thoéng tin huy boé hop thu dién t& cua
CCVC sau khi ¢6 Quyét dinh nghi viéc hodc chuyén sang don vi khac khong
thuoc Uy ban Dan toc.



Chuong I1I
SU DUNG HE THONG THU BPIEN TU CUA UY BAN DAN TOC

Diéu 7. Céc loai vin ban, thong tin trao doi qua Hé thong thw dién
fir cia Uy ban Dan toc

1. Cac loai van ban gui, nhin qua hé thong thu dién tu: Lich cong tac
cua co quan, thong bdo, cdng van, gidy moi, cac tai lidu trao doi phuc vu cong
viéc, tai liéu phuc vu cdc cudc hop, nhitng vin ban giri dén céc co quan, to
chur, ca nhéan dé biét, dé bao cdo (tru nhung van ban thudc loai mat, tuyét
mat, t6i mat theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va cic
van ban gui dén nhitng don vi st dung hé thong thu dién tu khac) .

2. Nhimng vén ban dugc chuyén qua hé thong thu dién tir phu hop voi
quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tr ¢6 gia tri phap ly tuong duong voi
van ban g gjlay trong giao dich gitra cac don vi thuéc Uy ban Dén toc va gilta
Uy ban Dén tdc véi cac co quan t6 chirc khac khong phai gui thém van ban
gidy. Cac loai van ban duoc chuyén qua hé théng thu dién tr phai theo cac
quy dinh an toan bao mét sau:

a) Néu van ban gui 1a vin ban bang file word, excel hodc cic loai file
coO thé chinh sua: Phai c6 chir ky dién tir cia Thi truong don vi va hé thong
xac thyc chir ky dién t ding tiéu chuan méi c6 gia tri phép ly tuong duong
voi van ban gidy trong giao dich gitra cic don vi nha nuéc theo quy dinh tai
Chuong I “Chit ky dién tir va ching thuc chir ky dién t0” va Chuong V
“Giao dich dién tr clia co quan nha nude” cua Luit Giao dich dién tu so
51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005;

b) Néu vin ban g 1a cac loai file khong thé chinh sua: File phai duoc
scan tur van ban goc (co6 chir ky ctia Thu truong don vi va dau do cua don vi).

3. Céc thong tin trao doi qua Hé thong thu dién tir cua Uy ban Dén toc
dugc coi la thong tin chinh thirc trong qué trinh thuc hién chirc ning, nhiém
vu cua cac don vi, CCVC thudc Uy ban Dén tdc.

4. Céc loai vin ban trao d6i qua hé théng thu dién tir khong phai tiéng
nudc ngoai phai s dung bo ma ky tu chit Viét theo tiéu chuan TCVN
6909:2001.

Dicu 8. Quy trinh xir ly cong viée sir dung hé thong thw dién tir

1. Cac budc thuc hién khi nhan céac loai van ban tir hop thu dién ti:

a) D6 voi hop thu dién U chung cua Uy ban Dan toc
(ubdt@cema.gov.vn)

Buoc 1: Can bo phu trach quan ly hop thu dién tir chung cua Uy ban
Dan tdc (Van thu) ¢é trach nhiém kiém tra hop thu, luu tat ca cac loai van ban

nhéan dugc (trir cac thu rdc quang cdo) vao may tinh lam viéc clia minh. Luu
tén vin ban theo so6 cong van dén (xem nhu da nhan duoc vén ban giay va cho
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s6 dén — thay thé cho viéc scan cong vin trude ddy). Van ban dén hop thu clia
Uy ban Dan tdc duge xem la vin ban dén co gia tri nhu vdn ban gidy theo
duong cong van thong thuong.

Budce 2: Van thu chuyén cong van qua don vi c6 trach nhiém xur ly;

b) Dbi v6i hop thu dién tir chung cta timg don vi:

Budc 1: Chuyén vién duoc phan cong quan ly hop thu dién tir cta don
vi kiém tra va nhén cac loai vin ban dugc gui qua mail (trur cac thu rac quang
cdo) va luu vé may tinh lam viéc cua minh;

Bude 2: Chuyén ndi dung file d nhéan (nhan ﬁle truc tiép, hodc gii qua
dia chi mail cua Thu truong don vi, truong hop that can thiét thi in ra vdn ban
giay) cho Thu truéng don vi dé phan cong xu ly truc tiép. Doi voi cac van
ban, thong tin ¢6 lién quan chung dén Uy ban Dan toc, Lanh dao Uy ban Déan
toc, cac don vi khac thi Thu truong don vi ¢6 trach nhiém chuyén cho van thu
Uy ban dé bao céo va xin y kién chi dao ctia Lanh dao Uy ban.

¢) Doi voi hop thu dién tir ca nhan:

Truc tiép xu ly cac loai van ban da nhan dugc trong hop thu dién tu ca
nhan. Trinh Thu truong don vi doi voi van ban can xin y kién chi dao theo
quy trinh cai cach hanh chinh.

2. Céc budc thuc hién khi chuyén (giri) van ban qua hop thu dién tu:
a) Doi voi hop thu dién tir chung ctia Uy ban Dan tdc:

Budce 1: Can bo phu trach viéc phat hanh (gui) cac loai vin ban di, scan
cac loai viin ban di da duoc Lanh dao ky duyét va di dong dau (luu dudi dang
vin ban.pdf hoac loai dinh dang phu hop), hoéac lay lai van ban di da duoc
ot chuyén qua chuong trinh quan ly céng vin cua Uy ban Dan toc (doi
voi nhitng vin ban du thao khong co chit ky ctua Lanh dao) dé gui bang thu
dién ttr theo noi gui da thé hién trong cong van;

Budc 2: Chuyén cac loai van ban di theo ding dia chi noi nhan cu thé
qua hop thu dién tir cua Uy ban Dan tgc.

b) D61 voi hop thu dién tir cia don vis

- Can bd quan ly hop thu dién tir cta don vi ¢ trach nhiém gui noi
dung file dién tir ctia toan bd ho so trinh cac van ban cua Uy ban Dan toc do
don vi soan thao c6 ndi dung phéi trinh Chinh phu, Thu tuong Chinh phu (trf,r
van ban ¢ noi dung mat) dé nghi giai quyét cong viéc. File dlen tir ho so

trinh gui vé Van phong Uy ban phai ding véi ndi dung vén ban gidy da dugc
Lanh dao Uy ban ky;

- Can bo quan ly hop thu dién tu cta don vi ¢6 trach nhiém gui noi
dung thong tin, cac loai van ban mang tinh chét trao doi cong viéc, gop ¥ du
thao... v6i cac 10 chuc, ca nhan khac.



¢) D6i véi hop thu dién tir ca nhén:

Gui ndi dung thong tin, cac loai vian ban mang tinh chat trao d6i cong
viée voi cac 10 chuce, ca nhan khac. Tuyét doi khong duoc su dung hop thu
dién tur ca nhan dé nhan danh Uy ban Dan toc hoac don vi gl théng tin, vin
ban ma chua duoc sy dong y phé duyét cua I.anh dao Uy ban, [.dnh dao Vu.

Dicu 9. Tan suit kiém tra thw va phan hoi thw

Céc don vi va CCVC thudng xuyén truy cdp vao hop thu dién tr dé
nhan va tra loi kip thoi thu dién tir cua cac co quan, to chirc, nguoi din va
doanh nghiép gui dén.

1. Pbi véi hop thu dién tir cua don vi: Thu truong don vi (hodc nguorl

duoc uy quyén) phai kiém tra hop thu 2 lan/ngay vao dau budi sang va dau
budi chiéu.

2. D6i vai hop thu dién tir cia CCVC: Nouoi dung phai thuong xuyén
kiém tra hop thu ctia minh it nhét 2 an/ngay vio dau budi sang va dau budi
chiéu dé xur ly kip thoi thu dién tir giri dén.

3. Trong gio hanh chinh Jam viéc tai don vi bat budc phai sur dung hé
théng thu dién tir Uy ban Dén toc dé trao déi va diéu hanh cong viéc.

a) Doi véi cac hop thu da cAp nhung khéng st dung qua 03 thang ma
khong thong bao ly do, Trung tdm Thong tin s& tam khoa tai khoan hop thu
dién tir nay. Khi can mé lai hop thu thi don vi quan ly phai gui cong van hoic
ding hop thu dién tr ctia don vi gii cho Trung tdm Thong tin dé nghi ma Jai
hop thu;

b) D6i v6i cac hop thu da cip nhung khong st dung qua 06 thang,
Trung tam Thong tin s€ xo6a tai khoan trong hé thong thu dién tir.

_ Chuong IV i
QUAN LY, DUY TRI HE THONG THU DIEN TU UY BAN DAN TOC

Diéu 10. Trach nhiém cia Trung tAm Thong tin

I. Quén tri va bao dam Hé théng thu dién tir ciia Uy ban Dan toc hoat
dong théng suot, lién tuc.

2. Tao lap, cung cép, cap nhat dia chi thu dién tir va mat khéau ban dau
cho timg don vi va CCVC thudc Uy ban Dén tdc; xoa bo cac hop thu dién tu
ctia don vi do su thay doi co cdu td chire bo may va hop thu dién ti ca nhan
cua CCVC khong con cong tac tai Uy ban Dan toc.

3. Bio dam an toan, an ninh va bao mat théng tin d6i véi Hé thong thu
dién tir cua Uy ban Dan téc; quan ly quyén truy cép cla cac don vi va CCVC
thudc Uy ban Dén toc.



4. Thuong xuyén bao dudng, bao tri, stra chira khi c6 sy cb xay ra voi
He thong, thu dién tr cua Uy ban Dan tdc. ,

. Trién khai nang cap, phat trién va mo rong ha ting nham dam bao
tinh on dmh tdc do trao ddi va dung luong cac hop thu thudc Hé thong thu
dién ta cua Uy ban Dén toc.

6. Xay dung quy trinh va trién khai luu trir théng tin thuong ky, dam
bao an toan dir liéu cac hop thu dién tir cua Uy ban Déan toc.

7. Xay dung ké hoach va thuc hién bdi dudng, tap huidn cho CCVC
khai thac, st dung Hé thong thu di¢n tir ctia Uy ban Dén toc.

8. Cin ct ké hoach hang nam, lap du toan kinh phi cho néi dung quan
ly, x4y dung va phat triecn Hé thong thu dién tir cia Uy ban Dén tdc, trinh
Lanh dao Uy ban phé duyét.

9. Bao cao dinh ky, dot xuat vé hoat dong cta Hé théng thu dién tir clia
Uy ban Dan toc.

10. Xem xét, dé xuat Lanh dao Uy ban biéu duong, khen thuong doi
véi cac don vi, ca nhan thuong xuyén st dung hop thu dién tir Uy ban Dén
toc de trao doi cong viéc.

Dicu 11. Trach nhiém caa Van phong Uy ban

1. Van phong Uy ban c6 trach nhi¢m quan ly hop thu dién tir cuia Uy
ban Dan tdc ¢ dang ubdt@cema.gov.vn dé giai quyét cong viéc hanh chinh
cua Uy ban, khong st dung vao bat ky muc dich nao khac.

2. Chanh Vin phong Uy ban truc tiép chi dao td chue, didu hanh, phan
cong chuyén vién theo doi, kiém tra viéc thuc hién gui van ban phat hanh cta
Uy ban Dén toc dén cac to chiic va c4 nhan theo quy dinh; nhan van ban tur
cac 1 chie va ca nhén khac giri vé Uy ban; kip thoi théng tin bao cdo Lanh
dao Uy ban dé xem xét va chi dao giai quyét.

Piéu 12. Trach nhiém cia cac don vi thuge Uy ban Dan toc

I. Thu truong don vi quan ly, chi dao viéc stt dung hop thu dién tu
dung muc dich, co hiéu qua va chiu moi trach nhiém vé ndi dung thong tin, bi
mét tai khoan hop thu dién tu cua don vi minh.

2. Thu truéng don vi ¢6 trach nhiém quan ly, phan cong CCVC thuong
xuyén 2 lan/ngay theo doi, kiém tra ndi dung hop thu. Nguoi dugce giao nhiém
vu quan ly hop thu dién tr cua don vi phai kip thoi bdo cdo ndi dung da nhan
cho Thu truong don vi dé giai quyét cong viéc hodc hoi dap kip thoi thu dién
tr theo yéu cau cua cac to chire va ca nhan khéc.

3. Khi ¢6 su thay doi Thu truong don vi, Thu truong don vi ¢t ¢o trach
nhiém phai ban giao hop thu, mat khau va toan bo ndi dung dir liéu cua hop
thu dién tr don vi cho Thu truong don vi mai.
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4. Trudong hop can thiét, Thi truong don vi can xdy dung quy dinh cu
thé vé viée sir dung va chap hanh thong tin dugc trao d6i qua hop thu dién tur
cua don vi.

Dicu 13. Trach nhiém cia CCVC thude Uy ban Dan toc

1. Mdi CCVC duoc cAp mot hop thu dién tir riéng dé gui, nhan théng
tin, cdc loai van ban trong qué trinh cong tac, chiju trach nhiém tu quan ly noi
dung va luu trit théng tin tai hop thu dién tir cia minh. Khi phat hién cac van
ban, tai liéu trong hop thu ¢é chira cac noi dung thudc danh muc bi mat Nha
nudce phdi bdo cao ngay véi Thi trudng don vi minh,

2. Thuc hién viéc bao vé mat khau sur dung hop thu dién tir dé bao mat
thong tin theo quy dinh. Truong hop ngudi st “dung quén mit khau hodc g gap
su cO ky thudt trong khi sir dung phai truc tiép lién hé ngay voi Trung tam
Thong tin dé xu ly.

. Chiu trach nhiém vé noi dung thong tin ciia minh gui lén mang.
Khong phat tan thu rac hodc cac thu dién tir khong dung muc dich trong FH¢é
thong thu dién tir cua Uy ban Dén toc thong qua dia chi hop thu dién i cua
minh. Khong dugc str dung céac ky thuét tin hoc dé phat tan vi rit may tinh
thong qua hop thu dién tui ctia minh. Khong truy nhap vao hop thu dién tu cua
nguol khac va khéng duoc cung cap mat khau, hojc dé 16 mat khau dang
nhap dé nguoi khac sir dung hép thu dién tir cia minh.

4. Hang ngay, c6 trach nhiém thudong xuyén kiém tra hop thu dién tu
clia ca nhan dé hoi dap kip thoi thu dién tir ctia cac t6 chire va ca nhan khac,
1<1p thoi ndm bét ndi dung, xur ly cong viéc mot cach nhanh nhat, hiéu qua
nhat.

5. Thuong xuyén l<1cm tra hop thu dé luu triv nhimg thu quan trong vé
mdy va xoa céc thu khéng can thiét (thu rac, thu quang cao, thu da qua han 06
thang).

6. Khi gip su cb vé hop thu dién tir phai thong bao cho Trung tim
Thong tin dé duoc huéng dan va xir ly kip thoi.

Dicu 14. Yéu ciu quan ly thong tin trong hop thw dién tir

1. Cac thong tin, van ban phat hanh chinh thire cua co quan, don vi phai
ding chu truong chinh sach ctia Nha nuée, phai dugc Lanh dao co quan, Thu
truong don vi duyét trude khi gui di.

2. Mbi don vi, ¢4 nhén can phai tao nhirng thu muc riéng trén may tinh
lam v1ec cua minh mot cach khoa hoc (theo loai viin ban, theo théng, nam...),
dé luu tat ca cac loai vin ban gui, nhan, tao diéu kién dc, dang tra cuu lai cac
loai van ban da gui, nhan trong truong hop duong tr uyen mang hoac hé thong,
thu dién tir ¢6 su co.



3. Khi soan thao van ban, phan noi nhan ctua cong van di can ghi cu thé
dia chi hop thu dién t cta noi nhén (néu gui qua hop thu dién tir) dé can bo
phu trach viéc gui cong van dugc thuén tién hon.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 15. Thi dua khen thuéng

1. Trung tam Thong tin thong ké cac don vi str dung thu dién tir vao
cong viée o hiéu qua bao cao Lanh dao Uy ban dé khen thudng kip thoi.

2. Két qua kiém tra tinh hinh st dung thu dién t&r ctia cac don vi va thu
dién tr cd nhén cua CCVC thuge Uy ban Dan tdc, két qua thuc hién Quy ché
st dung Hé théng thu dién tir clia Uy ban Dan toc 1a mt trong nhing tiéu chi
danh gia hiéu qua céng tac va binh xét thi dua hang nam cua cac don vi va
CCVC thude Uy ban. i

Piéu 16. Xir Iy vi pham

Cac don vi, CCVC cua Uy ban Dén toc thuc hién nghiém tuc Quy ché
nay; truong hop vi pham, tuy theo tinh chat, mirc do s& bi xtr Iy ky luat, xr ly
hanh chinh va bj truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap ludt.

: Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 17. Cong tac ki¢m tra

I. Cac don vi phai thuong xuyén kiém tra, danh gid viéc st dung thu
dién tu cia CCVC trong cong viée tai don vi minh dé dé xuat vaoi Lanh dao
Uy ban biéu duong, khen thuong.

2. Trung tam Thong tin kiém tra va bao tri hé 1hong thu dién to dinh ky
moi quy mot,lan ’luem tra thuong xuyén hoat dong cua tat ca cac hop thu dién
(r da duoc tao lap vé: Dung lugng hop thu, tAn suat truy cap nham ngan chan

cac thu rac, thu kém virus... kip thoi thong bao dén nguoi st dung vé tinh
trang an toan cua cac hop thu.
Picu 18. Cong tac bio cao
1. Cac don vi thong ké s6 lugng hop thu va bdo cdo moi thong tin thay
doi clia cac hop thu tai don vi cho Trung tdm Théng tin dinh ky méi quy mot
lan.
2. Hang nam, cac don vi bdo cdo két qua thuc hién Quy ché nay, bao

cao kh1 ¢6 yéu cau dot xuat va gui vé Trung tdm Thong tin dé Trung tdm tong
hop bao cao Lanh dao Uy ban.



3. Trung tam Thong tin thong ké sb luong hop thu dién tu va tinh hinh
su dung hop thu dién tu gui Van phong Uy ban moi quy mot lan va bao céo
Lanh dao Uy ban 6 thang mot lan vé céc noi dung: Fong s6 luong va dung
lugng hép thu dién tu, 56 Kuorng thu dién tu phat sinh (dén/di) cua CCVC tinh
dén thoi diém bdo céo, so lugng nguoi su dung thu dién tu, s6 luong nguoi
khong st dung thu dién tu, tan suét su dung thu dién tu cua tung don vi, ca
nhan.

Piéu 19. T4 chire thue hién

1. Trung tam Théng tin va Thu trudng cac don vi tham gia vao he
théng thu dién tir cé trach nhiém t6 chuc trién khai thuc hién trong don vi
minh cac quy dinh trén.

2. Vu T chiic Can bd ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop vé&i Trung tam
Thong tin xay dung va trién khai ké hoach tap huan, dao tao va dao tao lai cho
cac don vi, CCVC str dung Hé¢ théng thu dién tir cua Uy ban Dan tdc.

3. Vu Ké hoach — Tai chinh can ctr ké hoach duoc Lanh dao Uy ban
phé duyét hang nam, phdi hop v0’1 Trung tam Thong tin bd tri kinh phi cho
viéc quan ly, st dung va phat trién Hé thong thu dién tu cua Uy ban Dan téc.

Trong qua trlnh t6 chte thuc hién, néu phat sinh nhing van dé kho
khan, vudng mac can sira 601 b6 sung dé nghi cac don vi thong bao ngay cho
Trung tdm Thong tin dé téng hop, bao cao Lanh dao Uy ban xem xét, quyét

dinh./.of, /

Glang Seo Phir



