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S6 £65/UBDT-TCCB
Vé viée ldy v kién gop v du thao Théng tu Ha Néi, ngay Z6 thdang 5 ndm 2023
hudng dan vi tr viée lam cong chire
nghiép vu chuyén nganh cong tac dan toc

Kinh gui: Co quan Cong tac dan tgc céc tinh,
thanh phé truc thude Trung uvong

Thuc hién Nghj dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu
vé vi tri viée lam va blen ché cong chire, Uy ban Dan téc da xay dung du thao
Thong tu huéng dan vé vi tri v iéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong
tac dan toc, cu thé nhu sau:

1. Vé pham vi diéu chinh, doi twgng ap dung, khung danh muc vi tri
viée lam, khung mé ta va khung niing lye (Diéu 1, Dleu 2 va Diéu 4 Dy théo
Thong tu).

Du thao Théng tu da duoc tlep thu y kién cac B, nganh, dia phuong, xin
y kién thong nhat cta Bd No6i vu bang van ban (5 1an). Bo N6i vu da nhét tri
pham vi diéu chinh, déi tuong ap dung, khung danh muc vi tri viéc lam, khung
mo ta va khung nang luc cla cong chirc nghiép vu chuyén nganh céng téc dan
toc; khung danh muc vi tri vi¢c lam duoc B Noi vu tong hop bao cdo Ban Chi
dao Trung wong vé quén Iy bién ché tai Van ban sd 242-CV/BCSD ngay
18/02/2022.

Du thao Théng tu nay khéng huéng dan danh muc vi tri viée lam cua
cong chic ¢ vi tri 1anh dao, quan ly hoic cong chirc & vi tri viéc lam chuyén
mon dung chung (nhw Thanh tra, Hop tdc quéc té, Phap ché, Té chire cdn bé,
Van phong, Ké hoach tai chinh) va vi tri viéc lam hd trg, phuc vu (nhitng vi tri
viéc lam nay da dwoc quy dinh tai Théng tw sé 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cua Bé Noi vu).

2. Céac ndi dung xin y kién
a) Ve nguyén tic xac dinh vi trf viéc lam (Piéu 3 ctia Dy thao Théng t)

Dé dam bao co s& cho cac co quan, t6 chire thudc nganh, linh vuce cong tac
dan toc xay dung, bao vé P& 4n vi tri viéc 1am véi cac cép c6 thim quyén, du thao
Thoéng tu quy dinh:

- “Danh muc vi tri viéc lam chi tiét, ban mo ta va ning lyc chi tiét vi tri
viéc lam trén co s chire nang, nhiém vu cia co quan, t6 chirc thuge nganh, linh
vire cong tac dan toc do cap co tham quyén quyét dinh theo quy dinh” (Khoan 1
Piéu 3);

- “Céng chirc nghiép vu chuyén nganh cong tac dén toc la cong chirc tham
muu thyuc hién cdc nhiém vu: Téng hop; nghién ctru; xay dung; thuc hién chinh
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sach dén tgc; tuyén truyén van dong chinh sach dén tdc; quan ly dia ban ving dan
toc thiéu s va mién nai” (Khoan 4 Piéu 3);

b) Vé Diéu khoan chuyén tiép (Diéu 5 cta Dy thao Thong tu)

“Péi véi tr uong hop cong chire dang giltr ngach cong chirc cao hon so véi
ngach cong chirc theo yéu cau cua vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu nay thi
dugc bao Iuu cho dén khi co hudng dan méi vé ché do tién luong theo quy dinh.
D6 Vi truong hop cong chire dang gilr ngach cong chire thap hon theo yéu céu
cua vi tri vi¢c lam quy dinh tai Théong tu nay thi trong 11101 gian S nam phai dam
béo yéu cdu cua vi tri viéc lam quy dinh tai Thong tu nay”

Uy ban Dan toc dé nghi quy co quan nghién ctru, tham gia y kién déi véi
du thao Thong tu huéng din vé vi trf viée lam cong chuc nghiép vu chuyén
nganh cong téc déan toc (Du thao Théng tw duoc ding taz trén Céng Thong tin
dién tir cua Uy ban Dén toc) Vian ban gop y dé nghi gui vé Uy ban Dan tdc truée
ngay 02/6/2023 (qua Vu T chirc can bo) sé 349 Pdi Cén, Ba Dinh, Ha Noi; file
dién tor giri dén hop thu nguventhuhuong@cema.gov.vn. Sau thoi han nay, co
quan khéng c6 y kién gop ¥ coi nhu dong y véi du thao Thoéng tu.

Uy ban Dan tdc trén trong cam on sy hop téc cua Quy co quan./.

Noi nhin: TLs BO TRUUNG, CIIIJ NHIFM
- Nhu trén; P

- Bo truong, Chu nhi¢m UBDT (dé ba’c)

- Vu Té chirc Bién ché, Bo Noi vu (dé ble);

- Vu Phép ché (dé ph/h);

- Cong Théng tin dién tir ciia Uy ban Dan toc
(dé dang tai xin y kién);

- Luu: VT, TCCB. 43.
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S6:  /2023/TT-UBDT
(D thao thdng 22.5.2023) Ha Noi, ngay  thang 5 ndm 2023

THONG TU
Huéng din vé vi tri viée lam cong chire nghiép vy chuyén nganh cong tac
din tdc trong co quan, t6 chire thugc nganh, linh vye cdng tac din tie

Can cit Nghi dinh s6 66/2022/ND-CP ngay 20/9/2022 cua Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia U1 ban Dan téc;

Can cir Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh
phu vé Vi tri viéc lam va bién ché cong chure;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chite can bo;

Sau khi thé'ng nhat véi Bo Noi vu, B truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc
ban hanh Théng tw hwdng dan vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh
cong tdc ddn téc trong co quan, t6 chire thuée nganh, linh vue cong tdc dan téc.

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu nay huéng din danh muc vi tri viée 1am, ban mé ta cong viéc va khung
nang luc cua vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong tac dan toc.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Théng tu nay ap dung ddi véi cac co quan, t6 chirc thuc hién chire nang tham

muu quan ly nha nuéce thudce nganh, linh vyc cong téc dén tde tir trung uong dén
dia phuong, gébm:

1. Cac co quan, t6 chirc hanh chinh thue hién chirc nang tham muu gitp Bo
truong, Thu trudng co quan ngang Bé quan Iy nha nudc vé nganh, linh vuc cong
tac dan toc.

2. Céc co quan, to chirc chuyén mén thyc hién chire nang tham muu, giap Uy
ban nhéan dan cap tinh quéan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc cong tac dén toc.

3. Céc co quan, t6 chirc chuyén mén thuc hién chirc nang tham muu, gitp Uy
ban nhan dén cap huyén quan Iy nha nude vé nganh, linh vuc cong tac dan toc.

Diéu 3. Nguyén tic va ciin ¢l xdc dinh vi tri viéc lam cong chire nghiép
vu chuyén nganh cong tic din toe



1. Danh muc vi tri viéc lam chi tiét, ban mo ta va nang luc chi tiét vi tri viée
lam trén co s¢ chirc nang, nhiém vy cla co quan, t0 chirc thude nganh, linh vue
cong tac déan toc do cap c6 tham quyen quyét dinh theo quy dinh.

2. Vi tri viée lam cong chire nghiép vu chuyén nganh cong tac dan tdc duge
xac dinh trén co s6 nguyén tic quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chuc.

3. Can cur xéc dinh vi tri viéc 1am cong chic nghiép vu chuyén cong tac dan
toc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP
ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chiie.

4. Cong chire nghiép vu chuyén nganh céng tac dan toc la cong chirc tham
muu thuc hién cdc nhiém vu: Tong hop; nghién ciu; xay dung; thuc hién chinh
sach dan tdc; tuyén truyén van dong chinh sach dan toc; quan ly dia ban ving dén
toc thiéu s6 va mién nui.

Diéu 4. Khung danh muyc vi tri viéc lam, khung mé ti c¢ong viée va khung
nang lye cua vi tri viée lam cong chire nghiép vu chuyén nganh cong tic din the

I. Khung danh muc vi tri viéc d6i voi cong chirc nghiép vu chuyén nganh
cong tac dén toc quy dinh tai Phu lyc 1 kém theo Thong tu nay.

2. Khung mo ta cong viéc ctia timg vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén
nganh cong tac dén tdc quy dinh tai Phu luc 2, 3, 4 kém theo Théng tu nay.

3. Khung nang luc doi véi vi tri viée 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh
cong tac dén tdc quy dinh tai Phu luc 5 kém theo Thong tu nay.

Diéu 5. Di¢u khoan chuyén tiép

D6i véi trudmg hop cdng chirc dang giir ngach cng chirc cao hon so véi ngach
cong chic theo yéu cau cta vi tri viée lam dugec tai Thong tu nay thi dugc bao luu
cho dén khi c6 huéng din mdi vé ché dé tién luong theo quy dinh. Déi véi truong
hop cong chire dang giir ngach cong chire thap hon thi trong thoi gian 5 nam phai
dam bao yéu cau ctia vi tri viéc lam dugc quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 6. Hiéu luc thi hanh

I. Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh ké tirngay ~ thang  nam 2023.

2. Truong hop céc van ban quy pham phap ludt dan chiéu tai Théng tu nay duge
thay ddi, b6 sung hoic thay thé thi thuc hién theo vin ban méi ban hanh.

Diéu 7. Trach nhiém thi hanh



1. Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd, Chu tich Uy ban nhan dén tinh,
thanh phé truc thude trung wong, cc co quan, t6 chirc va ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Céan cu Théng tu nay, cc co quan, to chirc néu tai Diéu 2 xay dung Dé én
Vi tri viée lam cua co quan, t6 chire minh gui trinh cap ¢6 tham quyén tham dinh,
phé duyét theo quy dinh cua phép luat.

3. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ vuéng méc, dé nghi phan anh vé Uy ban
Dan toc dé dugc huéng dan, giai quyét./.

Noi nhan: BO TRUONG, CHU NHIEM

- Ban Bi thu Trung uvong Dang;:

- Thu tuéng Chinh phu;

- Céac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Cac B, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu;

- Vin phong Trung vong Dang va cac Ban cuia Dang;

- Vin phong Quée hoi;

- Vin phong Chu tich nuéce;

- Van phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhéan dan t6i cao;

- Toa 4n nhén dan tdi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Trung vong Mit tran TH qudc Viét Nam:

- Co quan Trung wong ctia cac td chire chinh trj - xa hai;
- HDND, UBND tinh, TP tryc thudc trung uong;

- Ban Dan tdc cdc tinh, thanh phé tryc thude TW:;

- Uy ban Dan tdc: Bo truong, Cha nhiém va cac Thir

truong, Pho Chu nhiém; cac Vu, don vi truc thude Uy

ban Dan tdc;

- Cong bo; Céng TTDT cuia Chinh phu; Cong TTDT

Uy ban Dan téc;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B¢ Tu phép);

- Luu: VT, TCCB.

HAiu A Lénh



UY BAN DAN TOC

Phu luc s6 1

KHUNG DANH MUC VI TRI VIEC LAM BOI VOT CONG CHUC
NGHIEP VU CHUYEN NGANH CONG TAC DAN TQC
nam 2023

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 /2023/TT-UBDT ngay

thang

cua B¢ truong, Chu nhiém Uy ban Dén téc)

Cip

P I Y Ngach cén Cap Ca
T I'én Vi tri viéc 1am &4 g Trung A P
chire twong tmg tinh | huyén
wong

g Bk - e o Chuyén vién

1 | Chuyén vién cao cap vé cdng tac dan tdc yen X
cao cap

PN " & T Chuyén vién

2 | Chuyén vién chinh vé cong tac dén toc ye X X
chinh

3 | Chuyén vién vé cong tac dan tdc Chuyén vién ;' X X




Phu lyc s6 2

TEN CO QUAN.......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC........... Djc lip - Ty do - Hanh phiic
KHUNG MO TA CONG VIEC

VI TRi CHUYEN VIEN CAO CAP VE CONG TAC DAN TOC
(Ban hanh kém theo Théng twsé — /2023/TT-UBDT ngay thang nam 2023
cua Bg trucng, Chii nhiém Uy ban Dén toc)

Ma vi tri viéc lam:

A . r " A b -~ - A ‘ 1 A L4 ~ A
T¢n Vi tri vige lam: Chuyén vién cao cip vé cong tic din toc
Ngay bét dau thuc hién:

Dia diém lam viéc:

- Céc van ban quy dinh cta Bang, Nha nuéc, clia Uy ban Dan tdc va
cac bd, nganh, dia phuong ve linh vyre dén tdc, cong tac dan toc;

- Céc chuong trinh, dé 4n vé linh vyue dén tdc, cong tac dan toc;
- Céc vén ban lién quan c6 lién quan trong thuc thi nhiém vu.

Quy trinh cdng viée lién quan

1- Muc tiéu vi tri viée lam: (T6m tdr tong quan vé vi tri viéc lam)
Chu tri nghién ctru tham mu, tong hop, d& xudt xdy dung, hoan thi¢n va to chire thue hién thé
ché, chii truong, nhiém vu, giai phép cap chién luoc vé ]mh vire dan tdc, cong tac dan toc.

2- Cdc cong viée va tiéu chi dinh gia

Cidc nhiém vy, c¢dng viée l

-~ Nhiém vu, ”!"3eu L:hl da‘nh
Miing Céng viée cu thé gid hoan thanh
cong viée FERE Tap
Cac van ban quy
pham phap luat;
- Chu tri nghién clru, xdy dung cac van ban quy pham | *, 4
cac chién luoc, |
phép luat; cac chién luoge, quy hoach, ké hoach, chinh 2
. quy hoach, k&
Xady dung | séch, chuong trinh, dé an, dy 4n chién luge vé& linh vue : ;
2 il hoach, chinh séch,
van ban | dan tdc va cong tic din tdc. ; 3
- s o AR e i SR i chuong trinh, dé
- Chu tri xdy dyng bédo cdo tong hop, danh gia dé an, | | ,
i . ; . g Ll an, du an dugc
chuong trinh, chinh sach dén tdc va cong tac din toc. z . 2
| cap c¢6 tham
| | A n
|_quyén thong qua
Huéng | - Chu tri trién khai hudng dan cac van ban lién quan |, vl B
| X A C f I3
‘r dan, tham | dén linh vue dan tdc va cong tac dan toc: ) .
\ g ; huéng dan, thiam
|~ | dinh, g6p |- Tham dinh hodc tham gia tham dinh, gbp y van ban
2.2 dinh, gop ¥ dam |

y vanban | quy pham phap ludt; cdc chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chuong trinh, dé an, du an v& linh |
vure dan tdc va cong tac dan toc.

Kiém tra, | Chu tri t6 chire so két, tong két, kiém tra. phéan tich,
so két, danh gid va bao cdo viée thyc hién cac quy dinh cua
ong két | Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt cua Qum Ké hoach

2.3 thye hién | hoi, Uy ban Thuong vu Qude hoi, Chinh phu; chién [Quyét dinh, Bao

cac van ban | luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, | cdo

du an, dé an quan trong lién quan dén linh vuc dan

toc va cong tac dan toc; kién nghi céc co quan cé

bao chat lwong va [
ding tién do ‘




thim quyén ban hanh, stra doi, bd sung hoan thién
van be'm,‘chinh sach cho pht hgp vai tinh hinh thyc té
va yéu cau, nhiém vu cong tac dan tdc cua Dang, Nha
nudce
Thuyc hién ol el o T . .. | Pam biao qu
.+ | - Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thyce hién | x e
céac hoat . : ol " A trinh cong tac va
" cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu ; %
dong g theo ding ke
1 dugc phan cong. 3 .2 Lo
24 chuyén i i, s 5ag hoach vé tién dg,
.~ . |- Phoi hgp véi cac co quan, don vi lién quan tham z .
mon va ' ; b i b e : | chat lugng va
Z. muu hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén | .. : A
phoi hgp : H m— hiéu qua cong
. nganh, linh vuc duge phén cong. ag
cOng tac viéc.
Tiép thu, trao doi
)5 Thuc hién théng tin trién
) ché @@ | Theo nhiém vu dugce phan cong khai  thuc hién
hoi hop theo két luan cugc
hop
Ké hoach dugc
xdy dung trén co
g % " - g i s |s0 ndi dung ke
A : én ké hoach cong tac ndm, quy, thang, tuan g i
2.6 Xjay dlmg Vi 140 Sich : - e & hoach cong tac cua
cua ca nhan 5
don vi va dugc
thuc  hién theo
dung tién do
(Thuee hién cac nhiém vu khdc do lanh dgo cdp trén giao)

3- Cac moi quan h¢ cong vige
3.1- Bén trong

Quan hé¢ Cac co quan, to chire, don vi,

Duge quan ly trye tiép va phéi hop true tiép ¢4 nhan phi")i hop chinh

kiém duyét két qua béi

Céc co quan, to chire, don vi, ca
nhan co6 lién quan

(Viée xdc dinh cdac don vi phé’i
hop chinh can cir vao moéi quan
hé cua co quan, 16 chirc su
dung vi tri viéc lam)

Lanh dao cép trén truc tiép Theo phédn cong nhiém vu

3.2- Bén ngoai

I Co quan, to chire, ¢d nhan
| ¢6 quan hé chinh
- Cac co quan. t0 chire, don vi. canhan ¢ lién quan | ppdi hop thue hién nhiém vu

Bin chat quan hé

4- Pham vi quy¢n han

 f Quyen han cu the

| 4.1 | Pugc chu dong vé phuong phép thuc hién cong viée duge giao

{ 4.2 | Tham gia y kién vé cac nhiém vu chuyén mén cua don vi

4.3 | Dugc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cua to chire trong pham vi nhiém vu dugc giao
4.4 | Pugc yéu cdu cung cip thong tin va danh gid muic do xéac thuc cua thong tin phuc vu cho
nhiém vu duge giao

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo quy dinh

|
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5- Tiéu chuan chung vé pham chat'
- ~ A A - A -

6- Cic yéu cau ve trinh dg, ning lue

6.1- Yéu ciu vé trinh d¢?

Nhom yéu
A
cau

A A A
Yéu cau cu thé

Trinh do
va k¥ ndng

Tot nghiép dai hoc trd 1én ¢6 chuyén nganh phu hgp véi nhiém vu chuyén
mon dam nhiém

Ly luén chinh tri: Biang tdt nghiép cao cap ly ludn chinh tri hoac bing cao
cap ly luén chinh tri - hanh chinh hodc c6 gidy xac nhén trinh d¢ ly luéin
chinh tri twong duong cao cp 1y ludn chinh tri ctia co quan ¢6 thim quyén

Co6 k¥ néng st dung cong nghé¢ thong tin co ban va sir dung duoc ngoai
ngtt theo yéu cau ctia ngach chuyén vién cao cép hodc sir dung dugc tiéng
dan toc thiéu s ddi véi cong chire cdng tac ¢ viing dan toc thidu sb

Boi dudng,
chimg chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nudce dbi voi cdng
chirc ngach chuyén vién cao cp va tuong duong hoic ¢6 bang cao cap ly
ludn chinh tri - hanh chinh

C6 Chimg chi bdi dudng nghiép vu cong tac dan toc

Kinh nghiém

Cé thoi gian giir ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tir du 06 nam
tr&r 1én, trong do thoi gian giit ngach chuyén vién chinh tbi thiéu 01 nam
(du 12 thang) va da cha tri xdy dung, thAm dinh it nhit 02 van ban quy
pham phap luét hodc dé tai, dé an, du 4n, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc cip bg, nganh hodc cép tinh ma co quan su dung cong chure duge giao
chu tri nghién ctru, xay dung; dd duoc cip c6 thim quy en ban hanh hoac
nghiém thu ]

Nim duoc phong tuc tap quan, van hoa ciia dong bao dan toc thiéu so tai
dia ban

Uu tién biét tiéng dan toc thiéu sd tai dia ban

Pham chit

Tuyét dbi trung thanh, tin tuong, nghiém tuc chap hanh chu truong, chinh
sach cua Dang, phép ludt cua Nha nude, quy dinh cua co quan
Tinh than trach nhiém cao véi cong viée vai tap thé, phdi hop cong tac ot
Trung thye, kién dinh nhung biét ling nghe

LB e Diém tinh. cin than

» Kha ning sang tao, tu duy doc lap

o  Kha nang doan két ndi bd

» (6 kha ning, dé xudt nhimg chu truong, giai phap giai quyét cic van d4é | |
Cac yéu thuc tién lién quan dén mang cong viée dugce phan céng va lién quan dén |
cau khac churc nang, nhiém vu cua don vi |

$ 2 o X E e A A A F n 5 ‘r
Hiéu biét vé linh vyc dan tde, cong tac dan toc ;
. l

6.2- Yéu ciu vé niing luc’

Nhém nang lue

Tén niing lue | Cap dp

» Pao dirc va ban linh [ 4-5 |

' Tham khao Diéu 4 Thong tr 02/2021/TT-BNV, ngay 11/6/2021 ciia Bé Néi vu

2 Tham khao Khoan 3, Khoan 4 Diéu 5 Thong e 02/2021/TT-BNV, ngay 11/6/2021 ciia B Ngi vu va Khoan 1, Khoan 2
Diéu | Thong te 06/2022/TT-BNV, ngay 28/6/2022 ciia Bé Noi vu sira doi bé sung Thong nie 02/2021/TT-BNV.

3 Tham khao Phu luc 56 5



o T4 chire thuc hién cong viée 4-3
¢ Soan thao va ban hanh vin ban 4-5
o Giao tiép img xir 4-5
o Quan hé phdi hop 4-5
. Phit hop
Nhom ning luc ki ik
chung néing,
nhiém vu
¢ Str dung cong nghé thong tin clia co
quan, 16
chire su
dung
VTVL
e Kha nang xady dung van ban 4-5
Nt sz e » Kha néng hl{éng dén thyc hién vin ban 4-3:
a o » Kha nang kiém tra thuc hién vin ban 4-5
chuyén mon — g - =
o Khé ning tham dinh, gép ¥ vin ban 4-5
» Kha nang thuc hién hoat ddng chuyén mon, nghiép vu 4-3
o Tu duy chién luoc 3-4
N iz T » Quan 1):/" Sl_.l" thay doi 3—?’
quén Iy * Ra f;[uyfet d;nP 3-4
* Quan Iy nguon luc 3-4
o Phat trién doi ngil 3-4

Phé duyét cua lanh dao




TEN CO QUAN..........
TEN TO CHUC:..........

(Ban hanh kém theo Théong tw s6

Phu lyc s6 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

KHUNG MO TA CO\IG VIEC

VI TRi CHUYEN VIEN CHINH VE CONG TAC DAN TOC

/2023/TT-UBDT ngay

thang nam 2023

cia Bo truomg, Chii nhiém Uy ban Dén toc)

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé c¢ong tdc din toe

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt diu thue hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan

dan toc;

- Céc vin ban quy dinh ctia Pang, Nha nudc, ctia Uy ban Dan
tdc va cdc by, nganh, dia phuong vé linh vuc dén tdec, cong tic

- Céc chwong trinh, dé an, chinh sach dan toc;
- Cdc vin ban lién quan c¢ lién quan trong thye thi nhiém vu.

1- Muc tiéu vi tri viée lam: (Tom tat tong quan Ve vi Iri viéc lc‘rm)

Chu tri hogc tham gia nghién ctru tham muu, tong hop, de xudt xdy dung. hoan thién va td
chire thyue hién thé ché, chu truong, nhiém vy, giai phap vé linh vue dén toc, cong tac dan toc.

2- Cic cong viée va tiéu chi danh gia
Cic nhiém vy, cong viée
o1 | Nhiém vu, ) Tiéu chi dinh gia
Ming Cong vi¢e cy thé hoan thanh cong vige
cong viée
- Chu tri hodc tham xdy dung mdt sd cac van ban | Cac vin ban quy pham
quy pham phdp ludt; céc chién luge, quy hoach, ké | phap ludt; cac chién |
% hoach, chinh sich, chuong trinh, dé 4n, du 4n chién | lwoc, quy hoach, ké |
Xay dung - RPN A P " :
2.1 o luge vé linh vue dén tde va cong tac déan toc. hoach, chinh  séch.
vdn ban 5 PO
- Chu tri hodc tham gia xay dung bao céo tong horp chuong trinh, dé an. du
danh gi4 dé an, chuong trinh, chinh sach dan toc va | an dugc cap cd tham |
cong tac dan tdc. ' quyén thong qua |
- Chu tri hodc tham gia huéng dan, don doc viée | .. . .. ; x|
' Hudng 53 : SR T Il 3 - "~ |Cac van ban hudng dan,
; trién khai thuc hién mdt so chinh sach vé linh vuc 2 : 5. & @
o~ | dan, tham | 0 0o e TSR U e o tham dinh, gop y dam |
22 dan tdc va cong tac dan tdc theo phan cong; z { o
dinh, gop L R T L bao chat lugng va dung |
G i 3o - Tham gia thdm dinh, gép ¥ céc van ban vé linh | % . ‘
v van ban tién do l
: vue dan tdc va cong tdc din tdc theo phan cong; 4
1 Nam theo di, kiém tra, ddnh gia, t6 chic so két,
Kiém tra,
so két tong két vide thyc hién chinh sach déan tdc, cong tac
et,
2 : dan toc duge phan cong theo doi; kién nghi cic co |, £
- tong két Ké hoach. Quyét dinh,
2.3 e quan c6 tham quyén ban hanh, sta déi, bd SRR | s o
thyc hién va Bao cédo
" hoan thi¢n chinh sach dan toc cho pha hop véi tinh
Lb"m hinh thuc té va yéu cdu, nhiém vu cong tac dan toc
’ cta Pang, Nha nudc
Thuc hién | - Chu tri hodc tham gia to chire trién khai thuc hién | Pam bao quy trinh cong
24 | céachoat |cdc hoat dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém | tic va theo ding ké

dong

vu duge phéin cong.

hoach vé tién do, chat




chuyén |- Phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham luong va hiéu qua cong
moén va | muu hoach dinh va thyc thi chinh sach lién quan | viée.

phdi hop | dén nganh, linh vuc cong tic dan tdc dwoc phén
cong tac | cong.

Tiép thu, trao doi thong

Thue hién " . R :
£ T o e i tin va trién khai thuc
2.5 che do Theo nhiém vu dugc phan cong . g H
i b hién theo két luan cudc

hop
K¢ hoach dugc xdy dung
" ; ey A . £ i 3 & » ndi dung ké
Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ndm, quy, thang, tuan e 59 B0 d, -

N g A hoach cong tac cta don
cua ca nhéan S A

vi va dugc thuc hién

theo dung tién do

2.6

(Thuc hién cac nhiém vu khac do thi truong giao).

3- Cic mbi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Quan hé Cic co quan, to chire, don vi,

‘ an Iy true tiép vi £ <
s e A ke phdi hop trye tiép cd nhan phoi hop chinh

kiém duyét két qua boi

Céac co quan, td chire, don vi, ca nhén
c6 lién quan

Lanh dao cfip trén truc tiép Theo phan cong nhiém vu | (Viéc xdc dinh cdc don vi phé'i hop
chinh can cir vao méi quan hé cia co
quan, 16 chire sir dung vi tri viéc lam)

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire, ca nhian
¢6 quan hé chinh
Céc co quan, to chirc, don vi, ca nhén c6 lién quan Phéi hop thuc hién nhiém vu

Ban chit quan hé

4- Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé

4.1 | Puge chu dong vé phuong phép thuc hién cong vide dugce giao

4.2 | Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi

4.3
4.4 | Bugc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mic dd xéac thuc cia thong tin phuc vu cho |
nhiém vu dugc giao

Dugc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh ctia to chire trong pham vi nhiém vu dugc giao

4.5 | Pugc tham gia cac cudce hop trong va ngoai co quan theo quy dinh

5- Tiéu chuin chung vé pham chat!
6- Cic yéu cau ve trinh d§, ning lyc
6.1- Yéu cau vé trinh d§?

3 ~ A | ~ A A
Nhom yéu cau Yéu ciu cu the

(I |

U Tham khao Diéu 4 Thong e 02/2021/TT-BNV, ngay 11/6/2021 cia B Ngi vu

2 Tham khdo Khoan 3 Khoan 4 Diéu 6 Théng ur 02/2021/TT-BNV, ngay 11/6/2021 ciia B¢ Noi vu va Khoan 3,
Khoan 4 Diéu | Thong ne 06/2022/TT-BNV, ngay 28/6/2022 ciia B¢ Ngi vy siea doi bé sung Thong tu
02/2021/TT-BNV.



Trinh d¢ dao tao
va k¥ ning

Tét nghiép dai hoc trés 1én c6 chuyén nganh pht hop voi nhiém vu chuyén
mon dam nhiém

Co ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce ngoai
ngir theo y€u cau ctia ngach chuyén vién chinh hogc su dung duge tiéng
dan toc thiu sb ddi voi cdng chire cong tic & ving dan toc thiéu so.

Boi dudng,
chirmg chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thie, k¥ ning quan 1y nha nuée dbi voi
cdng chic ngach chuyén vién chinh va twong duong hodc ¢c6 bing cao
cap ly luédn chinh tri - hanh chinh

C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu cong tac dan tde

Kinh nghiém

Cé thoi gian gilr ngach chuyén vién hogc tvong duong tir di 09 nim tré
1én (khong ke thoi gian tdp su, thir viée), trong d6 thoi gian giit ngach
chuyén vién t6i thiéu 01 nam (da 12 thang).

Trong thoi gian giir ngach chuyén vién hodc trong duong da chu tri hodc
tham gia xay dung, tham dinh it nhdt 01 vin ban quy pham phép ludt
hozc dé tai, d& 4n, du 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap Bo,
nganh ma co quan str dung cong chite duge giao chu tri nghién ciru, xay
dung; da duoc cép c6 tham quyén ban hanh hoic nghi¢m thu.

Nim duoc phong tuc tdp quan, van hoéa ctia dong bao dan toc thiéu sb tai
dia ban

U tién biét tiéng dan tc thidu sb tai dia ban

Pham chét
ca nhan

Tuyét déi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh chu truong, chinh
sach cua Dang, phap ludt ctia Nha nude, quy dinh cua co quan

Tinh than trdch nhiém cao vé6i cong viée véi tap thé, phdi hop cong tac tot
Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe

Diém tinh, cin than

Kha ning sdng tao, tu duy doc lap

Kha niang doan két ndi bo

Cac yéu cau khac

Cé6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cic vén dé
thuc tién lién quan dén mang cong vige dugce phan cong

Hiéu biét vé linh vuc dén toc, cdng tac dan tdc

A A A -
6.2- Yéu ciu vé niing lye?

Nhom niing lue Tén niing lue | Cip do |
e Dao duirc va ban linh : 3-4 i
» T4 chirc thuc hién cong vide \F 3-4
¢ Soan thao va ban hanh vin ban ‘ 3-4
» Giao tiép tmg xir 3-4

Nhom nang luc | ® Quan h¢ phéi hop J-4

chung

* Sur dung cOng nghé thong tin

nhiém vy cua |

Phii hop voi
chite nang, |

co quan, 10
chire sir dung

VTVL
Nhom nang lwe | o Kha nang xdy dung vin ban 3-4
chuyén mon » Khé ning huéng dan thuc hién vin ban 3-4

3 Tham khao Phu luc s6 5



e Kha nang kiém tra thuc hién vin ban 3-4

e Kha ning thim dinh, gép ¥ viin ban 3-4

¢ Kha nang thuc hién hoat ddng chuyén mon, nghiép vu 3-4

o Tu duy chién lugc 2-3

Nhom ning luc e Quan l}’; su'thay doi 2-3
audnlf * Ra quyét dm‘h 2-3

¢ Quan Iy nguodn lyc 2-3

o Phit trién doi ngii 2-3

Phé duyét cua lanh dao




TEN CO QUAN..........
TEN TO CHUC:..........

Phu luc s6 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

KHUNG MO TA CONG VIEC

VI TRi CHUYEN VIEN VE CONG TAC DAN TOC

(Ban hanh kém theo Théng tir sé

/2023/TT-UBDT ngay  thdang ndm 2023

cua Bo truong, Chu nhiém Uy ban Ddn téc)

Tén VTVL: Chuyén vién vé cong tic din toe

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bit dau thue hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cong viéc
lién quan

- Cdc van ban quy dinh ctia Dang, Nha nudc, cua Uy ban Dan toc va
cac bd, nganh, dia phuong vé linh vue dan toc, cong tac dan toc;

- Céc chuong trinh, dé an, chinh sach dan | (a]e
- Cdc van ban lién quan ¢6 lién quan trong thue thi nhiém vu.

1- Muc tiéu vi tri viéc 1am (T6m tdt tong quan vé vi tri viéc lam)

Nghién ctru, tham muu, tong hop va trién khai thuc hién nhiém vu vé linh vuc dén toc, cong tac
dan toc theo phan cong cta lanh dao.

2- Cidc cong viée va tiéu chi dinh giia

Cic cong viée

T Ming cong

Cong viée cu thé

Tiéu chi dinh gia hoan
thanh nhiém vu

viée
Tham gia nghién ctru, xay dung céc vin
)1 Xay dung ban c6 lién quan dén cong tac dan tdc, | Cac vin ban duoc cap co tham
- van ban chinh séch dén toc theo nhiém vu phan | quyén thong qua

cong;

Huéng dan
va thuc hién
van ban

|8
[ 8]

Tham gia huéng dan trién khai thuc
hién cdc vin ban quy dinh lién quan dén
linh vure dan tdc va cong tac dan tdc va
to chtre trién khai thue hién cac van ban
theo nhiém vy phan cong.

Cac van ban duoc trién khai
dung tién do, truyén dat duoc |
cic ndi dung vé linh vue dan
toc va cong tac dan toc trong
nhiém vu dugc giao

I\:un tra, so
| két, tonf’ két

Tham gia t6 chirc so két tong két, kiém
tra, dénh gid, phan tich va dé xudt giai
phap thuc hi¢n nhiém vy duoc phan
cong vé linh vue déan toc va cong tic
dén tgc theo nhiém vu phén cdng.

Van ban bao cdo trien khai
duoe cap co tham quyén thong
qua ;

Tham gia
g0p ¥ van ban

Tham gia gép ¥ cac van ban vé vé linh
vuce dan tdc va cong tac din tdc theo
nhiém vu phén cong.

No1 dung tham gia oop y dugc |
hoan thanh theo ding tién do |
duoe Lap ¢ tham qU}m thon: |
qua ]

Thuc hién
nhiém vu
cu thé

ra
wn

Tham gia trién khai thuc hién nhiém vu
lién quan dén linh vuc dan téc va cong
tac dan tdc theo nhiém vu phan cong

Dam bao quy trinh cong vige |
theo ké hoach v& tién do va |
chit luong cong viée duge
phéin cong




- Tiép thu, trao d6i thong tin
Thuc hién =p 0 g

2.6 Ché dd hoi hOp Theo nhiém vu duoc phﬁn cﬁng tl‘i:érl k13a1 thuc hién theo két
ludn cudc hop

Ké hoach duoc xdy dung trén
Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, | co s& ndi dung ké hoach cong
thang, tudn ctia ca nhan tac cua don vi va dugc thuc
hién theo dung tién do

2.7

(Thuee hién cdac nhiém vy khdc do thu truong giao).

3- Ciac mbi quan hé trong cdng viée
3.1- Bén trong

Pugc quin Iy trwe tiép va . Quan hé¢ ) Cic co quan, t'(?i chire, don vi,
kiém duyét két qua béi phoi hgp true tiep cd nhin phoi hgp chinh

Céc co quan, td chirc, don i,
ca nhan co lién quan )
(Viéc xdc dinh cdc don vi phoi
hop chinh can cir vao moi
quan hé cua co quan, 16 chirc
sw dung vi tri viéc lam)

Lanh dao truc tiép Theo phén cong nhiém vu

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chire, ca nhan

) é chi Bin chit quan hé
L ¢6 quan h¢ chinh an chat quan he

Cac co quan, t0 chie, don vi, ¢d |phéj hop thuc hién nhiém vu
| nhan co lién quan

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Bugc chu dong vé phuong phép thuc hi¢n nhiém vu duogc giao

4.2 | Tham gia y kién hoiic kién nghi trong viéc sir dung, b trd, phan cong nhiém vu thudge don vi

4.3 | Dugc cung cap thong tin ve cong téc chi dao diéu hanh ctia don vi trong pham vi nhi¢ém vu
duoc giao

4.4 | Dugc yéu cau cung cap thong tin, danh gid mic d§ xac thuc cua théng tin phuc vu cho
| nhiém vu duoc giao

' 4.5 | Dugc tham gia cac cudc hop lién quan

5- Tiéu chuan chung vé pham chat'
0- Cic yéu cau vé trinh d§, ning luc

6.1- Yéu ciu vé trinh d§?

SR

A A A
i . & Yéu cau cu the
| yéu cau

e CREES—— e

T
" Nhom }
' \
|

' Tham khao Piéu 4 Thong tw 02/2021/TT-BNV, ngay 11/6/2021 cua Bé Noi vu

2 Tham khao Khoan 3 Khoan 4 Diéu 7 Thong i 02/2021/TT-BNV, ngay 11/6/2021 cua Bé Noi
vy va Khoan 3, 6 Piéu | Théong tw 06/2022/TT-BNV, ngay 28/6/2022 ciia Bé Noi vu siea doi bo
sung Thong e 02/2021/TT-BNV.




Tét nghi¢p dai hoc trds 1én c6 chuyén nganh phi hop véi nhiém vu chuyén
mén dam nhiém

Trinh d§
d4o tao * Co k¥ ndng sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngit
: theo yéu cau cua ngach chuyén vién hodc st dung duoc tiéng dan tdc thiéu
sd doi véi cdng chitc cong téc & viing dan tdc thicu so.
* C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ néng quan 1y nha nudc déj v6i cdng
Boi dudng, chirc ngach chuyén vién va tuong duong hoic cé bang cao cép ly luan
chimg chi chinh trj - hdnh chinh ’
s Co6 chimg chi bdi dudng nghiép vu cong tac dan toc
» Nim duoc phong tuc tdp quan, vin héa clia ddng bao dan toc thidu sb tai
Kinh nghiém dia ban

Uu tién biét tiéng dén toc thidu sb tai dia ban

Phim chit |e
c4 nhan ?

Tuyét @i trung thanh, tin tuéng, nghiém thc chip hanh cha truong, chinh
sach clia Dang, phép lujt ciia Nha nuéc, quy dinh ctia co quan.

Tinh thin trach nhiémvéi cong viée véi tép thé, phéi hop cong téc tht

Trung thyc, kién dinh, biét ling nghe

Diém tinh, cin than

Kha ning doan két ni bo

Céc yéu cau

C6 kha nang, d¢ xuét nhirng giai phép gidi quyét cac van @& thuc tién lién

khéc quan dén chirc ndng, nhiém vy cia co quan t6 chirc
6.2- Yéu ciu v& niing lyc?

Nhém niing lwe Tén ning lue Cr‘z'p do l
» Dao diic va ban linh 2-3
s Té chirc thuc hién céng viée 2-3
2 Soan thdo va ban hanh vin ban 2+3
» Giao tiép tmg xir 2-3

Nhom ning lyc | Quan hé phoi hop 2-3

chung

Phit hop véi
chize néng,
nhiém vu czlr'a
co quan, to
chitc sir ding

> Sir dung cong nghé thong tin

VTVL |
> Kha ning xdy dung vin ban I 2-3 I
- . z A o 3 |
NG niing | > Khé ning huéng dan thyre hién van ban \ 2-3 J
Nndin nang liec ST o ma :
P o > Kha néng kiém tra thyue hién vin ban | 2-3 ‘
chuyén mén — T — | = J
> Kha néng tham dinh, gép ¥ van ban ‘ 2=9 |
- . - A a 1A [
| > Kha nang thyc hién hoat ddng chuyén mén, nghisp vu | 2-3
' > Tu duy chién lugc f -2 |
d g > Quan Iy sur thay d6i 1-2
Nhom ndng liee e ]
B 2 » Ra quyét dinh <
quan Iy — < = .
> Qudn Iy ngudn lye 1-2
> Phét trién di ngil ! 1.3

Phe duy$t ctia 1inh dao

8 Tham khao Phy luc sé 5



DOI VOI VI TRI VIEC LAM CONG
(Ban hanh kém theo Théng tu sé

/2023/TT-UBDT ngay

thang

KHUNG NANG LUC
CHUC CHUYEN NGANMH CONG T AC DAN
ndam 2023 ciia Bo lruong, C

I. NHOM NANG LUC CHUNG

r
~

Phuy e s0 5

TOC

e, Chii nhiém Uy ban Dén foc)

A . - A [a o By \ - ” ~
Cap Dao dic To chiie Soan thiao va ban hanh Ca ; i 51 dung cong nghé
ds e e i s o Giao tiép ing xiv | Quan hé phoi hop e 2R
Q va bin linh thure hién cong viée van bin thong tin
R T - . - " ; x 5 2 Am hiéu vé a
Tao dung vin hoa dan dit Pua ra céc dinh huén Phén tich, ddnh gia, phan ?'ao tiép 16t v& vin Thiét 1ip cic dinh A,” I l} 4 Ct]}\IT[TIV‘l
v i i L < ” z : s g4 | €O khd ndng thiét 15
5 | viéc thyuc hién dao duc va ki e g bién, hoach dinh chinh I(C mang tinh chién hudng quan hé déi CL’ \]]]' ':ll.”% e ;p
~ e " ek i churong, 1N ar
ban linh. sach U tidc chién luoe. S quan ly
di licu
Nhén biét trude va thich T T ST
&g v6i yéu cdu méi cta Hi€u biét vé vai tro, tic
. 4 " “5 £y i . dong xd hi cda chinh | . ., Am hiéu v& CNTT va
Chu dong, trach nhiém cao cong  viéc; phéat huy 8 - Giao ticp tot trong | .. .c .. 2 I St HRE A CN;[T 1"
4 v6i cong vide; hudng dan, | nguén Tue bén trong va sach; xdy dung khung ey (peiag, Fhict 1ap mang uGi | st dung mot sé phan
& 5 5 phép 1y hd trg viéc thyc | V¢ N8 qua, quan h¢ o nhicu cip | mém quan tri co s di
kiém tra viéc thuc hién bén ngoai dé c6 giai phap don vi : i '
thi chinh sach : licu
dam béo chét luong cong ;
viée e
Deé xuit diéu chinh tha Phan tich, danh gia, dé Tim kiém co héi | Hiéu bide b
¥ i . % . . o £ i cO C SHICH XL CO ban v
Trach nhi¢m cao véi cong | tuc, quy trinh lam viée... | xudt chinh sach phu hop | Giao tiép t6t vai XAy d\unu vi &l o NTT va sir "hmtn mo(t;
as % X . H 3 € (
3 viéc dugc giao, guong | kip thoi de dép ing lol véi chién luge, dinh trong ndi bd co [,63” gt luti | 58 phin mém dudn 4
. 5 " - dang O 54 a
mau trong thuc hién hon nhu ciu ctia co uan, | huéng dai han citia co | quan, don vi b A B ! quan &
£ thy & > quan, : quan hé co 50 dir lidu
dia phuong quan, don vi, dia phuong T Ricnigthars Ll
Linh hoat trong t6 chtic | Ndm viing cac quy dinh Hidu biét co bin va
A . . n o . n ~ ta s . . oan 5 T A ~ > L CO Di
Tu nhén trach nhiém véi | thuc hién coéng viée | va vai trd, tic déng cla Thiic ddy giao tiép Ihict  ldp  duoc iy tinh va st du
p a r a - - y P ) < £ - ‘ 1 d S 1
2 cong vigc dugc giao, | nhim dam bao céc tiéu | vin ban cua Pang, vin hai Chicuy gl ! mang ludi quan hé (qua, nhidu cong cy “E
4 ~ 5 P . - >| £ ne a c
chuin muc trong thuc hién | chudn chét lugng da | ban phédp quy va vin ban oL trong ndi bo hos e dtis
théng nhét hanh chinh ' SRR
Nam dugc cic quy dinh L. ) N
vé vin ban cia Dang, Tao moi quan h-(f
Trach nhiém v&i cong viée | Té chiic thuc hxen cong vin ban phép quy va van Nghe va trinh bay | t6t, chu dong phoi | Strdung duge may tinh
1 duge giao, chudn muc viéc theo tiéu chuin chat bin ha‘ml? ch[?nc:} é ) dun. théng tin mét cach | hop  voi dong | va tmg dung duoe cong
trong thuc hién lugng, quy trinh cé sén vio clng viéc lchuj»éﬁ rd rang nghiép trong cong | nghé théng tin co ban
! vige

mon

et



I

I NHOM NANG

Kha nding xity dung viin bin

LUC CHUYEN MON

Khi niing huéng diin
thie hién vin bin

Khi niing kiém tra
thye hién viin ban

Khi niing thim
dinh, gbp y viin bin

Kha ning thye hién
hoat dong chuyén
maon, nghiép vu

Ui

- Cha tri nghién ciru xdy dyng: Nghi
quyét, dé an, dy 4n, umong trinh,
chinh sdch vé linh vue din toc va
cong lac din toe

Cha tri xily dung du bao chién luoc
vé Iinh vue din toc va cOng tac din
t0c

- Chun tri xiy dung huéng dén trién
khai thyc hién céc céc chién luoc, quy
hoach, ké& hoach, chinh sach, chuong
trinh, dé& 4n, dy 4n chién luge vé Iinh
vue din t6c va cbng tdc din toc.

- Chui tri xdy dyng gido trinh, tai liéu,
chuyén dé giang day chuyén mon,
nghiép vu vé linh vye din toe va céng
tac din tde

Chu tri t6 chic kiém
tra, phén tich danh gia,
bdo cdo tdng két viée
thuc hién céc vin ban
thude linh vye din toe
va cong tac dén tde; de
xuit chu truong, bién
phap dé thuc hién cac
quy dinh hodc quyét
dinh quén ly dat két qua

Chti tri thim dinh,
Bop y cac vin ban
thugc linh vuc cbng
tac dugc phéin cong

Chu tri td chire trién
khai thyuc hién céc
hoat déng chuyén
mon, nghiép vu theo
nhiém vu dugc phéin

| cOng.

Tham gia nghién ciru xiy dyng:
Nghi quyét, dé an, dy dan, chuong
trinh, chinh sich vé linh vue din tHe
val cong tac din toe

Chu i nnnu.,n ciru iy dungs ké
hoach trién khai cdc viin ban vé linh
vue din toe \m cong tic din tdc
thude Umm quyén ban hanh cia co
quan, 6 chire, don vi cong tac

i

- Cht tri xdy dyng huéng dn trién
khai cdc viin ban vé& Iinh vue din tde
via cong tic din tdc thude tlmm
quyén ban hanh cla co quan, tb
chire, don vj ¢ong tac.

- Tham gia giang day, bdo céo vién

cac 16p dao tao, boi dudng nghiép vu

cho cén b, cong chire vé linh vue din
tde va cong tac dén toc

Chu tri t6 chirc kiém
tra, phén tich danh gia,
bdo cdo tdng két viec
thuc hién cac vin ban
vé 1inh vuc dan tdc va
cong tdc din tdc thude
thim quyén ban hanh
clia co quan, ) \Chﬁc,
don vj cong téc; dé xuét
chi truong, gidi phdp
thuc hién

T -chirc thim dinh,
gop ¥ céc vin ban vé
linh vuc dén téc va
clng tac din tdec thude
thim quyén ban hanh
cla co quan, t chirc,
don vj cong tac

Tham gia t& chirc
trién khai thuc hién
céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo
nhiém vy duoc phin
cong.

Tham gia nghién ciu xdy dung cac
vin ban vé Iinh vue dén Loevacong
tac din thude tlmm quyén ban hanh
clia co quan, 19 chire, don vi cong
tac

i

Tham gia xiy dung ké hoach trién
khai thue hién cic vin ban vé Iinh
vue din (Ge va cong tac din thude
mam quyén ban hanh ctia co quan,
t6 chire, don vi cong tac.

- Tham gia xfy dyng huéng din trién
khai cdc viin ban vé Iinh vuc dén toc
vi cdng tac dian toc thude lham
quyén ban hanh cta co quan, 1
chire, don vi cbng téc.

- Tham gia eré'ng dan nghiép vy cho

cong chire cing ngach hoiic ngach

thiip hon.

Tham gia t6-chirc kiém
tra, phin tich danh gia,
bdo cdo téng két viéc
thuc hién céc vin ban
vé linh wvuc din toc va
cong tac din toe thude
thim quyén ban hanh
clia co quan, to chire,
don vi cong tac; d& xuit
chi truong, gidi phap
thue hién

Tham gia thim dinh
cdc vin bian vé linh
vic din tc va cong
tac dén toc thude thAm
quyén ban hanh cta
CO quan, td chirc, don
vi cbng tac

Thyc hién cic hoat
déng chuyén mon,
nghiép vu theo nhiém
vu duoc phan cong.




Kha nang xiy dung vin ban

Kha niing hudng din
thue hién vin ban

Kha niing kiém tra
thie hién viin bin

Kha niing tham
dinh, gép y viin ban

- Tham gia thuc hién ké hoach trién
khai thuc hién cdc van ban v& linh
vuc dan toc va cong tic dan thuoc
tham quyén ban hanh ctia co quan, tb
chirc, don vi cong tic

- Soan thdo céc quy dinh cu thé dé
trién khai c4c viin ban vé linh h vuc déin
toc va cong tac din thuoc thim quyén
ban hanh ctia co quan, 16 chire, don vi
cdng tac

Kha nang hudng dan thyc hién nghiép
vu cho cip dudi.

Theo doi, kiém tra va
béo cdo tinh hinh vé két
qud thue hién cac vin
ban vé Iinh vue dan téc
va cong tic din toc
thudc thim quyén ban
hanh cta co quan, té
chire, don vi cong tac

Tham gia gop v cic
van bin vé linh vue
din tgc va cong tic
din toc thuoc lhnn
quyén ban hanh coa
co quan, 16 chic, don
vi cong tic

Soan thédo cde van ban thudc phin
viéc dugc phén céng

R

IKha nang thire hién
hoat l_u_mg chuyén
mon, nghiép vy

Chu dong phéi hop
Vil cic don vi lién
quan v phbi hop voi
cic cong chirc khéce
trién khai cong V]LC
lam ding lhdl'l'l quyén
va trich nhiém duge
o100

Phdi hop véi cac don
vi lién quan va cic
cong chirc khac trién
khai. cong viée, thuc
hi¢n  ding  thim
quyén va trach nhiém
(Ium, L,mo




I NHOM NANG ILUC QUAN LY
CQH) e _— S . A Ky e 2 ’ A 1 Phat t 2 dsi ~
ao Fw day chién luye Quin ly sw thay doi Ra quyét dinh Quin ly ngudn lue at trién doi ngii
Dinh  hudng  muc  ticu, cn Loz . A& % e . "
2 T .. | Nghién ciru, dé xuat tién | Tham muu, dé xuat quyét | 4o Tao mo61  trudng ph,at
chién lugc phat trién dai - e i i .. | Tham gia huy dong |, :x Wodn thisn 1l
& ; hanh nhiing thay déi, cai | dinh ¢6 anh huong 1on a1 | trién, hoan 1én ki
5 han cho co quan, don vi/ ks , A . | nguén luc trong va hi e - Kinh
" N + | 16 co ban trong co quan, | dén uy tin, hoat dong cta i d ; thire, k¥ nang, ki
nganh, linh  vuc/  dia . ngoai co quan, don vi. ohid
don vi. co quan, don vi. nghiém.
phuong.
. A £
Tham muu, dé xuit quyét
Di > tiéu cta | ién ciru, dé xuft thu <hén , i .t A
]I?u;h,[mongﬂ mL_lLL’LLl.,I,libud ]I\]“%hu‘ll?‘a”:,‘dr \lluat lh[uAc ﬁmh ]d:;? phuctt;f’ lthuoi Phét huy dugc ngudn | Teo co hdi cho ddng
C 0 (o n tién tr g ) iy - : 2 -2 :
4 11111 vue ¢On L;L duoc llllc_,n icn ;in;lv 1y hcoc: Lcom hlua[ TP lwc clia finh vwe cong | nghiép phét tridn ban
H| 0} hH rong ci i f P ~ A ~
phan cong, gop phin xiy ong cac lnh vyc cong | quyén han, c 1ing the duge phén cong. than.
dung chién luoc tong thé. | tac duoc phéin céng. Iinh vuc cong tic dwoc
phén cong.
q A A A
. . < & R o AR ok Tham muu, dé xuat quyét
Xay dung duoc muc tiéu, | Nghién ciru, dé xuat thuc dinh khé ;Iu'rc ta ?hgéc . .
A dinh huéng cho mang Iinh | hién tién trinh thay déi| = ., ! i ap - | Phat huy dugce nguon | Thic day hoc tip lién tuc
3 vife by e Huee GEER.| & Wik Vi 6 quyén han, chirc ndng ciia lue cia d : 3 phat tridn
, g tac dugc phin | trong mang linh vuc cong | . " i | luc cua don vi. vap :
5 b - T Iinh vuc céng tac dugc
cong,. tic duoce phin céng. %
phin cong.
Xy dung duge mue tiéu, | Nghién ctru, dé xudt thuc | Tham muu, dé xuét quyét . 3 % - .
o, S g s T g T S X o UYEL | ppat huy dugc nguon | HO trg viéc phat trién,
2| ké hogch cong viée cho | hién tién trinh thay doi | dinh thé hién dwoc céc . o i o sn thién ban tha
A A ; A B e lue ciia nhém/bd phan. | hoan thién ban thén.
nhom/bo phin, cho nhdm/bg phén. nguyén tac.
Xace dinh duge myc ticu, ké | Nghién ciru, d& xudt thyc | Tham muu, d& xudt quyét e - sa gok b R . A
. E g f ¥ o2 i b Y B . ‘ Aq Y Thure hién cong viéc tict | Chia sé kién thirc, chuyén
1 hoach cong viée cho ban | hién tién trinh thay déi | dinh dua theo nguyén tic, | , .. it . B 008 hid
5 , a e ® o ph ol o ki¢m, hiéu qua. mon véi dong nghiép.
théan. lrong cong vige. quy trinh co sin.

Ghi chi:
- Ciip d6 duge xic dinh tir cao xudng 1h'1p trong tmg, tir 5 dén 1.
- Pbi vai cac 6 dé trong, dé nehi cde co quan, t6 chire bd sung ndi dung theo yéu cdu vé nganh, Iinh vire (néu cd).



oV §64

DANH SACH CAC TINH/THANH PHO

CO CO QUAN LAM CONG TAC
Ban Dan t6c | Ban Dan toc
Tinh An Giang Tinh Kién Giang
Ban Déan t6c | Ban Dan t0c
tinh Ba Ria-Ving Tau tinh Kon Tum
Ban Dan t6c Ban Dan toc
tinh Bac Liéu tinh Lai Chau
Ban Dan t0c Ban Dan tdc
tinh Bac Kan tinh Lao Cai
Ban Dan toc Ban Dan t0c
tinh Bac Giang tinh Lang Son
Phong Dan E@c '[h}l@C Ban Dén toc
VPUBND tinh Binh b Lam D
Duong t1 am Dong
Ban Dan toc Phong Dan tdc thudc
tinh Binh Dinh VPUBND tinh Long An
Ban Dan toc Ban Dan t0c
tinh Binh Phudc tinh Nghé An




"BanDantoc | Phong Dan toc thudc VP

tinh Binh Thuin UBND tinh Ninh Binh
Ban Dan t0c | Ban Dan t0c
tinh Ca Mau | tinh Ninh Thuan
Ban Dan toc Ban Dan t0c
tinh Cao Bing tinh Pht Tho
Ban Dan tdc Ban Dén tc
TP Cén Tho tinh Pht Yén
Ban Dén tc | Ban Din toc
tinh Pak Lak tinh Quang Binh
Ban Dan toc Ban Dan toc
tinh Pak Néng tinh Quang Nam
Ban Dan tdc Ban Dan toc
tinh Di€n Bién tinh Quang Ngai
Ban Dan toc Ban Dan t0c
tinh Pong Nai tinh Quang Ninh
Ban Dan tdc Ban Dan toc
tinh Gia Lai tinh Quang Tri
Ban Dan t0c Ban Dan toc
tinh Ha Giang tinh Soc Trang




Ban Dan toc
TP Ha No1

Ban Dan t0c
tinh Ha Tinh

Phong Dan tdc thudc

VPUBND tinh Téy Ninh |

Ban Dan toc
tinh Son La

Ban Déan toc

tinh Thai Nguyén

Ban Déan téc
tinh Thanh Hoa

Ban Dan toc

Ban Dan tdc

tinh Hoa Binh ~ tinh Thira Thién - Hué
|

Ban Dén t0c | Ban Déan toc

TP H6 Chi Minh tinh Tra Vinh
Ban Dan t0c Ban Dan tdc

tinh Hu Giang tinh Tuyén Quang
Ban Dan t0c Ban Dan t6c

tinh Khanh Hoa tinh Vinh Long
Ban Dan toc Ban Dan t0c

tinh Yén Bai

tinh Vinh Phuc
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