
0\, eAN oAN rgc

sa 963tusor-TCCB
VA vi6c ldl'! ni6n gOp 1i du thdo Th6ngru

hucmg d5n vi tri vi6c linr c6ng chrii
nghiCp vu chur,6n ngdnh c6ng rric dAn t6c

CQNG rroA xA rrQr crrri NcrriA vuiT NAII
DQc lip - T'r;.do - II4nh phrlc

HA N1L ngdy .4.6 thdng 5 ndnt 2023

Kinh grii: Co- quan C6ng teic dAn r6c cdc rrnl.r.
thdnh ph6 truc rhu6c Trung uong

. Thtrc hi6n Nghi dinh s6 62l2020n{D-cp ngd),01/6/2020 cia chinh pliu
v6 vi tri vi€c ldm vd bi6n ch6 c6ng chric, U1, ban Ddn t6c da xA' dLmg du rhio
Th6ng tu hu6ng d6n v6 vi tri vi6c ldm c6ng chuc nghidp'u ch*,gn nganh cong
tdc d6n t6c, cu th€ nhu sau:

l. V6 phgm vi ttidu chinh, tl6i tu'g'ng rip d1rng, khung danh muc vi tri
vi6c lhm' khung m6 ti vi khung ning lqc(Di6u t,-oicu z va oiou + bu trao
Th6ng tu).

. Dr,r.thao Th6ng nr dd duoc ri6p thu 1i ki6n cric 86, ngdnh, dia phu.<rns, xin
y ki6n th6ng nhdt cua.B6 Nqi vs bdng vdn ban (5 lin). Bo Noi vu dd nh-6t tri
ph4m vi di6u chinh, d6i tuong 6p dpn[, khung danh muc vi tri vi6c lirm, khung
m6 t6 vd khung n[ng luc cta c6ng chuc nghiQp vr,r chuyCn ngdnh c6ng trrc dan
tgc; khung danh myc vi tri vi6c ldm dugc 86 N6i vu t6ng trqp uao c6o Ban chi
9p^IyC u.rng ud qu6n l! bi6n ch6 tai Vdn Uan .0" Z+i-CVBCSO ngay
18102t2022.

Du th6o Th6ng tu ndy kh6ng huong d6n danh muc vi tri vi6c ldm crla
c6ng chuc 6 vi tri lanh tlao, qu6n I! ho{c c6ng chirc 6 vi tri viec ldm chuyen
m6n dtng chung (nhu Thanh tra, Hqp tdc qriic ta, phdp ch€, 1.6 ch*c cdn b6,
Vdn phdng, Kd hoqch tdi chinh) va vi tri viic lAm h6 tr;, phu; ,,yt lnt arg ,i ftf
vi€c ldm nay dd duqc quy dinh tqi Th6ng tu s,i tZtZOZZttt_BNi ngdy
30/12/2022 cia Be Npi v0.

2. Cric n6i dung xin f ki6n

a) VA nguyCn tic xic dinh vi tri vi6c ldm (EiAu 3 cta Du th6o Th6ng tu)

EC dam bio co sd cho c6c co quan, t6 chric thuQc ngdnh, linh ,,uc c6ng tric
dAn tgc xAy d1mg, b6o v6 Dti an vi tri vi6c ldm v6i cdc cAp c6 thim quy6n, auihAo
Th6ng tu quy d!nh:

- "Danh rnpc v! tri vi6c ldm chi tiiit, ban m0 t6 vA ning luc chi ri6t vi tri
vi6c ldm tr6n co sd chric qAng, nhipm vu cta coquan, t6 chfc thu6c ngdnh, linh
v.uc c6ng t6c d6n t6c do c6p c6 th6m quy6n quy6t dinh theo quy d!nh,, (Khoan I
Ei€u 3);

- "C6ng chr?c nghi6p 4r chuyEn ngdnh c6ng t6c d6n tQc ld c6ng chirc tham
muu thuc hi€n c6c nhiQm ru: Tdng hqp; nghi€n cuu; x6y dung; rhuc hi6n chinh
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sdch ddn t6c; tuy6n truydn vdn d6ng chinh srich dAn tQc; quin l1i dia bdn vung d6n
t6c thi6u s6 vd mi6n nti" (Khoan a Diiu 3);

b) \/a Di6u khorin chuy€n ti6p (Di€u 5 c0a Du th6o Th6ng ru)

"OOi vOi trudng l.ro.p c6ng chirc dang giir ngach c6ng chtc cao hon so v6i
ngqch. c6ng ch[rc theo ycu c6u cua vi-tri vi6c lirn quy clinh tai rhong rrL ndl rhi
dr.roc bao h.ru cho d6n khi c6 huong din m6i 

'o 
ctrti a6 tiin lu.ong rhco quy dinJr.

D6i vdi trucrng l.r-o.p c6ng ch[Lc dang git ngacli c6ng chti.c thAp lion theo1:6u cAu
ctia vi tri 

'i6c 
ldm qLr1, dinh t4i rh6ng tu niry thi rrong rhoi gian 5 ninr phai danr

b6o y6u cAu c0a vi tri vi6c ldrn quy dinh tai Th6ng tu nAy,'

Uy ban Ddn tQc d€ nghi quy co quan nghi€n cuu, tham gia 1; kii5n OOi vOi
du thdo Th6ng tu hudng din v€ vl tri vi6c ldrn c6ng chirc nghi€p vu chuy6n
ngAnh c6ng t6c dAn tdc (Dr thdo Th6ng hr ilug.c ddng rdi n€n C()ng Th6ng tin
di(n t* cila {Jy ban Ddn tQc). Yinbin g6p y dC nghi gui v6 Uy ban D6n t6c truri'c
ngiry 02/612023 (qua VU T6 chric c6n bO) sO :+g OOi C6n, Ba Einh, Hd NQi; file
diQn tu grii d€n hQp thu nguyenthuhuons@cema.gov.r,n. Sau thdi han ndy, co, ,,.:,quan klong co ! ki€n g6p 1i coi nhu d6ng 1i voi dg thAo Th6ng tu.

Uy ban DAn tQc ffan trong c6m crn sg hgp tdc cta Quj co quan./.

Noi nhQn:
- Nhu tr€n:
- Bti trrrong. Chu nhi6m UBDT (dd b/c):
- Vu To chLic.Bid-n ctrti, S6 NQi vu (dd b/c)l
- Vu Phrip ch€ (tI6 ph/lr);
- C6ng Th6ng tin di6n rri cta Uy ban Ddn tQc
(de dang tii xin ! ki6n);
- Luu: VT. TCCB. ,r5.

1'L. ti TRIJ,ONC, CIII] NIII[]M
TO CIIU'C CAN BOVUT

in 'I'hanh



t;y sax nAN roc
56: /2023/T1'-UBDT

(D4r thiio thting 22.5.2023) Hd NQi, ngdy thdng 5 ndm 2023

TTIONG TIJ
IIu'6ng din 

'd 
v! trf ifc lim c6ng cht'c nghiQp'g chuy,6n ngirnh c6ng t{c

ddn tgc trong co quan, t6 chfc thuQc nghnh, linh r,g.c c6ng tec ain t6c

Cdn ctir Nghi dinh tij AOTZOZZINO-Cp ngd1, 20/g/2022 ctia Chinh plnr c1tr1,

dinlt chilc ndng, nhi€m ru, qryin lqnvd co cdu t6 cltti.c c,ua U1, bou Dan roc;

Cdn cu Nghi dinh sd 62/2020/NE-cp ngdy 0t thdng 6 nam 2020 ctia chinh
phn vi vi triviec hm vd bi\n ch| c6ng ch*c;

Theo di ngh! cila Vq tru.dng Vq,t T6 chirc cdn bQ;

Sau khi thting nhiit vdi 86 NQi v4, 86 tradng, Cht) nhiQm Uy ban Ddn tQc
ban hdnh rh6ng tr htrong ddn vi tri vi€c ldm c6ng ch*c nghi€p vu chuy€n ,gdnlt
c6ng tdc ddn tpc trong co quan, t6 ch*c thu6c ngdnh, linh vrc c6ng tdc ddn toc.

Ei6u 1. Phgm vi tlidu chinh

Th6ng tu ndy huong d6n danh muc vi tri vi6c lirn, b6n m6 td c6ng vi€c vd khung
nrng lqc cria vi tri vi6c ldm c6ng chric nghiQp vu chuy€n ngdnh c6ng tric dan t6c.

Di6u 2. E5i tuqng dp dgng

Th6ng tu ndy 6p dung dtii v6i cac co quan, t6 chric thr.rc hi€n chirc ndng tham
mrru quin lli nhd nu6c thuQc ngdnh, linh vqc c6ng t6c d6n tQc ru trung uong d6n
dia phuong, g6m:

l. C6c co quan, td chtc hdnh chinh thgc hi6n chtc ndng tham muu girlp 86
truong, Thri truong co quan ngang BQ qu6n ly nhd nu6c v6 ngdnh, Iinh vuc c6ng
tric dAn t6c.

2. Cic co quan, t6 chric chuydn m6n thuc hiQn chric n6ng tham mrru, girip Uy
ban nh6n d6n c6p tinh quan lf nhd nu6c v6 ngdnh, linh vuc c6ng tiic dAn t6c.

3. C6c co quan, t6 chfc chuy6n m6n thr,rc hi€n chuc n6ng tham rnuu, girip 0y
ban nhAn din c6p huyQn quan lf nhd nu6c v6 ngdlrh, linh v.uc c6ng tric dAn t6c.

Di6u 3. Nguy6n tic vir cIn cri'x6c dlnh vi tri viQc lim c6ng chric nghiQp
vg chuy6n nginh c6ng t6c din tQc

CONG IIOA XA IIOI CIIO NGIIIA VIIII'NAN,I
DQc liip - Tqr do - Ilqnh philc



l. Danh rngc vi tri vi6c ldm chi ti6t, bin m6 ti vd ndng luc chi ti6t vi tri vi6c
lArn tr€n co sd chuc ndng, nhi€m'nU cta co quan, t6 chirc thugc ngdnh, linh vuc
c6ng tdc d6n tQc do cdp c6 thArn quy6n quy6r dinh rheo quv clinh.

2. Vi tri vi6c ldm c6ng chirc nghiCp vu chuyCn ngdnh c6ng t6c dAn t6c duoc
rdc dinh tr6n co s6'nguyen tic quy, dlnh tai Di6u 3 Nghi dinh s6 6ll2020,O{D-Cp
ngdy 011612020 cLia Chinh phir v6 vi tri vi6c ldm vir bi6n ch6 c6ng chtic.

3. Cdn cu x6c dinh vi tri vi6c ldm c6ng chuc nghiCp vu chuydn c6ng t6c dAn

t6c thuc hi6n theo quy dinh tqi khoin I Di6u 4 Nghi dinh sO OZIZOZOINO-Cp

ngdy 011612020 cira Chinh phri v,5 vi tri vi€c ldrn vd bi6n ch€ c6ng chric.

4. C6ng chuc nghi6p vu chuy€n ngdnh c6ng t6c din t6c ld c6ng chuc tharn

muu thuc hiQn c6c nhi6m vu: T6ng hq'p; nghi6n cuu; xAy dyng; thuc hi6n chinh
srich ddn t6c; tuy6n truydn vqn d6ng chinh s6ch dAn tQc; qudn l;,i dia bdn vtng d6n
^ ,.: : . .: ..

Ioc tnreu so va mten nul.

Di6u 4. Khung danh mgc v! tri viQc lirm, khung m6 ti c6ng viQc vi khung
nEng lgc cria vi tri viQc lirm c6ng chri'c nghifp vg chuyGn nghnh c6ng trlc din tQc

l. Khung danh muc vi rri vi6c OOi vOi c6ng chirc nghiQp vu chuy€n ngdnh

c6ng t6c ddn t6c quy dinh tai PhU luc I kdm theo Th6ng tu niy.

2. Khung m6 td c6ng vi6c cfra ttmg vi tri viQc ldm c6ng chric nghiQp vr; chuyCn

ngdnh c6ng t6c den tQc quy dinh tai PhU lUc 2,3,4kdmtheo Th6ng tu ndy.

3. K-hung ning lpc aOi voi vi tri vi6c lim c6ng chuc nghiQp vu chuyEn ngdnh

c6ng t6c d6n t6c quy dlnh t4i Php lpc 5 kdm theo Th6ng ru ndy.

Eidu 5. Ei6u khoin chuy6n ti6p

OOi voi truong hgrp c6ng chric dang git ngpch c6ng chric cao hon so v6i ngach

c6ng chric theo y6u cAu cria vi tri vi€c ldm tluoc tai Th6ng tu niy thi dugc bio luu
cho d6n khi c6 hudng din moi vC cn6 aE tiAn lucmg theo quy dinh. D6i voi truong
hqp c6ng chric dang gift ngach c6ng chfc th6p hor thi trong thoi gian 5 n6m ph6i

^:ddm bao y€u c6u cta vi tri viQc ldm dugc quy dinh tai Th6ng tu ndy.

Didu 6.I{i6u h;c thi hinh

I . Th6ng tu niry c6 hiQu luc thi hdnh kti ttr ngdy th6ng ndm 2023.

2. Truong hgp c6c v6n bAn quy pham ph6p luAt din chiilu t4i Th6ng tu ndy ttuoc
thay dr5i, b6 sung ho4c thay th6 thi thuc hiQn theo vdn ban m6i ban hinh.

Diiu 7. Tr6ch nhiQm thi hinh
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l. 86 tru6ng, Tht trudng co quan ngang bQ, Chri tich Uy ban nh6n d6n tinh,
thinh phil truc thu6c trung ucrng, cdc co quan, t6 chuc vd c6 nh6n c6 li6n quan
chiu tr6ch nhiQrn thi hdnh Th6ng tu nAy.

2. Cin cri Th6ng tu ndy, cric co quan, t6 chric n6u tai EiAu 2 xdy dung Dd 6n
vi trf vi6c liun cta co quan, t6 chirc nrinh gu'i rrinh c6p co th6m qu1,6n thdm dinh.
phd duyQt theo quy dinh cta ph6p ludr.

3. Trong qu6 trinh thuc hi6n n6u c6 vu6ng rnic, dd nghi ph6n rinh r,€ Uy ban

D6n t6c d6 duoc huong ddn, gi6i quy6t./.

Noi nhQn:
- Ban Bi thu Trung uong Dingl
- Thir tu6ng Chinh phri;
- C6c Ph6 Thr) tuorrg Chinh pht;
- Cic 86, cn quan ngang 86, co quan thu6c Chfnh phn;
- Vdn phdng Trung trong Eing vri c6c Ban cria Dring;
- Van phdng Qui5c hQi;
- Vdn phdng Chri tich nu6c;
- Van phdng Chinh pht;
- Vi6rr ki6m s6t nhAn d6n r6i cao;
- Tda 6n nhAn ddn t6i cao;
- K i€rn torin nhi nuoc:
- U1'ban Trulg uong Mit trdn Td qu6c Vi6t Nanr:
- Co quan Trung uong cta c6c t6 chric chinh tri - xi h6i;
- I{DND, UBND riuh, TP trpc thuQc trung uong;
- Ban Din t6c ciic tinh, thdnh ph6 trtrc thuQc TW;
- Uy ban D6n t6c: 86 trudng, Chri nhi€rn vi cric Thri
trudng, Ph6 Cht nhiQm; c6c Vu, clon vi truc thuQc 0y
ban Din t6c;
-.C6ng brio; C6ng TTET cia Chinh pht; C6ng TTDT
Uy ban Din t6c;
- Cuc Ki6m tra VBQPPL (BQ Tu ph6p);
- Luu: VT, TCCB.

BO TITU'ONG, CIIU NIIIF]N,I

Il6u A Linh



UY BAN DAN TOC

Phg lgc sii I

KrruNG DANH r\{IJC VI TRi VIEC LAM [rOI VOr C6NC CrIIC
NGrrrEp \T CrruyEN NGANTT coxc rAc nAu roc

(Ban hdnh kim theo Th6ng ta sd /2023/TT-UBDT ngdlt thdng ndm 2023
cila BQ trtortg, Chu nhiem IIy ban Ddn tQc)

'r1' '16, 121 tri r,iQc tdnr
Ng4ch c6ng

ch ilc tu'orrg r'r'ng

cdp
Tnrng
u'o rrg

cip
tinh

cdp
hurgn

I Chuy€n vi6n cao c6p v6 c6ng tdc d6n t6c
Chuv6n vi6n

cao cap
x

2 Chuy6n vi6n cl.rinh v6 c6ng t6c ddn t6c
Chuy€n vi6n

chinh
x x

J Chuy€n r,i6n vd c6ng tric dAn t6c Chuv6n vi6n x x x



TEN CO QUAN:..........
TtN To cHtlc:..........

Phu lgc s6 2
CQNG HOA XA rrgr cHU NGHiA VrE'r NAM

EQc l{p - Tg do - [Ianh phirc

DAN TQC
thdng ndm 2023

- Cht tri tri6n khai hLrong n cdc vin ban li6n quan Ctic vin ban
huong din. thdrn
dinh, g6p ! drim
bio chAt lucrng vd
dirng ti6n d6

tl6n linh vrrc din t6c vir c6ng tiic ddn t6c;
- Thdm dinh hof,c rhanr gia rhim dinh. g6p d van ban
quy pham phrip ludt: cdc chi6n ltr<rc. qul hoach. k6
hoach, chfnh srich, chuong trinh, dE rin, du rin vd linh

KHUNG trO rA C6Nc yrnc
vI TRi CHUYTN VIEN CAo cAp vu coNc rAc

(Ban hdnh kdm theo Th6ng tu sti /2023/TT-UBDT ngdy
cia 86 tnrong, Chil nhi€m Uy ban Ddn t7c)

l- Mgc tiOu v! tri vi6c lim: (Tdm dt 6ng quan vi vi tri vi€c ldm)
chu tri nghiCn cuu lham muu. t6ng hqp, de xu6t xdy dgng. hodn thi6n va td chuc rhuc hi6n th6
ch6. cht truong, nhi6m vp, giai phdp cdp chi6n luo. c vd linh vuc ddn t6c. c6ng tac dan i6c.
2- Cdc c6ng viQc vi ti6u chi tlinh gi{

2.1

Md vi tri vitc ldm:
6n Vi tri vitc ldm: Chuy0n vi6n cao cip vi c6ng tic din tQc

Ngiy bat ddu thuc hi€n:

Dia di6m lirm vi6c

Quy trinh c6ng vi6c li6n quan

- C6c vdn ban quy dinh cua Dang Nha nuor, cua Uy ban D6n t6c vd
oic b6, ngdnh, clia phuong vd linh vp d6n tqc, c6ng uic dan t6c;
- C6c chucng trinh, dd An vC tinh vUc dan tQc, c6ng tiic ddn t6c;
- Ciic vdn bin li6n quan c6 li6n quan trong thuc thi nhi6m vu.

Crlc nhi con l tecm\
1"r

con \l

Nhi0m vg,
Mring Cdng vi6c cr.r th6

Ti6u chi al:inh
giri ho:in thirnh

cdng viQc

XAy dyng
vdn bin

- Chu tri nghiCn cinr, xdy dgng cdc r.an bain quy plram
phdp luit; c6c chi6n lrroc, quy hoach, k6 hoach. chinh
sich, chuong trinh, dg 6n, dr1 6n chi6n luo. c vd linh qrc
dan t6c vi c6ng tiic ddn t6c.
- Chir tri xdy dung brio crlo t6ng hqp, cLinh giri d6 6n,
chuong trinh, chinh srich ddn t6c vd c6ng tec dan t6c.

Cdc vdn ban quy
ph4m phrip ludt;
c6c chi6n luo. c,
qLry hoach, k6
hoach, chinh sdch,
chuong trinh, dd
dn. du 6n du.oc
cap c6 thdnr

u 6n th6n ult

l.l

tl uong
din. thAm
dinh. g6p

! van bdn

.!. . )

Kiem tra.
so k6t.

tong ket
thgc hiQn

cac van ban

dinh giri vi b:io c:io vi6c thuc hiSn cdc qul,dinh cta
BQ Chinh tri, Ban Bi thu; vin brin phrip luqrt cua eu6c
hQi, Uy ban Thu<rng vu Qu6c h6i, Cirinh'phrl; cii6n
lugc, quy hoach, k6 hoach, chinh siich, chuong trinh,
dr.r rin. dd An quan trQng li6n quan d6n linh vrrc dAn

va con uan cotrc dan t hi cric ccrki6n nC

Chir tli t nr tra. phirl 1ich.chfrc so kct. tdng kelt. kiO

vrrc din toc\acon tric tliin t e

K6 hoach

Quy6t dinh, Brio
cdo
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thAm quy6n ban hanh, sria d6i, b6 sung hoin thi6n
vin ban,.chinh s6ch cho pht hqp vdi tinh hinh thgc ti3

vd yOu cAu, nhiQm vu c6ng t6c ddn tQc cria Dang, Nhd
nuoc

2.1

Thuc hiQn

ciic ho4t
d0ng

chuyBn
m6n vd

pn5i hqp
c6ng tric

- Cht tri hoic tham gia t6 chric tri6n khai thuc hi6n
c6c holt d6ng chuyOn m6n, nghidp vu theo nhiem vu
dugc. phdn c6ng.
- Ph6i hqp vdi ciic co quan, don vi li6n quan tham
mmr ho4ch dinh vd thuc thi chinh s6ch li6n quan d€n

nginh, linh vgc dugc phAn c6ng.

Ddm bio quy
trinh c6ng t6c vir
theo (,ing kC

ho4ch v6 ti6n dQ,

ch6t luqng vri

hiOu qua c6ng
vi6c.

2.5
ThUc hiOn

. I .^
che do
hQi hqp

Theo nhiQm vg duoc phdn c6ng

Tii5p thu, trao <l6i

th6ng tin tri6n
khai thgc hicn
theo k6t lu6n cu0c
hap

2.6

K6 ho4ch dugc
xdy dlmg tr6n co
sd nQi dung kd
ho4ch c6ng tric cta
don v! vd duo. c

thgc lriQn theo
dtlng ti6n d0

XAy dgng vA thuc hiQn kri hoech c6ng t6c ndm, quf, thring, tuin
cira cd nhdn

(7'huc hi€n cic nhidnt vu khdc do ldnh dqo c/rp tr1n gho)

3- Cdc m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- B€n trong

Ldnh dlo cdp trdn truc tiOp

-1.2- Ii0n ngoiri

Crr quan, tii chri'c, c/r nhin
B jin chit qutn hf

c0 q uilnh cltinhe cc, quan. t0 chuc. dorr vi. cd nhdn c6 li€n quan Ph6i hgp thuc hi6n nhi0m vr,r

J- l'hirnr r i qu1 0n h:.1n

D u'g'c qurin lj trpc ti6p vir
hi6m dur'6t k6t qui b6'i

Quan hQ

ph5i rrop tnlc ti6p
C*ic co quan, t6 ch['c, tlo'n vi,

cii nhfln ph6i hq'p chinh

Theo phAn c6ng nhi€m vu

Cdc co quan, t6 chuc, don vi, c6

nhdn c6 li6n quan
(Vi|c xdc dinh cdc dott t'! ph6i
ho'p ch[nh cdn cft vdo mdi quan
hi c'tiu co quutt. ti chr\t' sr
dung vi n'i t iic lim)

I''I'

t) 1har.r.r la cac c C tro va oal co uan theo u d nh

Quf ijn hrgn cg th6

Duoc ch[r d phap thrrc hi6n c6ng vi6c dtroc giao
Tham gia j 6m vu chuv6n m6n ctia don vi
Duoc crurg ciip ciic th6ng tin chi dlo di6u hdnh cta t6 chtc trong plgm vi nhi6m lu du<r. c giao
Duo. c y6u cdu cung cdp th6ng tin vd drinh gid muc tlQ x6c thuc cta th6ng tin phuc vu cho
n}ri€rn vu duoc giao

4.1

4.2

4.3
4.4

--+-

4.i
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5- Ti6u chuin chung vi phAm chitr
6- Cic y'6u ciu nd t.inh ilQ, ning h;'c

6.1- Y6u ciu vi trinh tI62

Ciic y6u

cau Khec

C6 khA ning, dA xu6t nhirng chir tnrcrng, giai phrip gidi quy6t cdc vdn d,-l

thpc ti6n li6n quan d6n mring c6ng vidc dugc phdn c6ng vd li6n quan d6n
ch[rc n[ng, nhi€m r u ctia don vi

Uiiiu Uit5t vC linh vuc dAn t6c, c6ng tiic dAn tdc

6.2- \'6u ciiu vd nirng h.1cJ

TOn nirn Iu'c

o Dao <t[rc vi bin linh

I Thu khqo Diitr 4 Th6ng m 02/2021/TT-BNV, ngqy I l/6/202 t cria 8d Ndi vu
1 Thqm khdo Khoqn 3, Khoan ,f Diiu 5 Thdng tr 02/202\/TT-BNV, ngtry I l/6/2021 ctia BQ NQi v1r vd Khoan l, Khoqn 2
Diiu I Thdng nr 06/2022/TT-BNV, ngay 28/6/2022 aia Bd Ngi vu sia ddi b6 sung Thdng nr 02t202 t /TT-BNV.
1 Tham khact Phu luc s6 5

Nh6m y6u
cau

YOu ciu cu th6

T6t nghiQp dai hoc tro l6n c6 chuydn ngdnh phir hqp vdi nhi6m vu chuy6n
m6n ddm nhi6m

Ly luQn chinh tri: Bing tiit nghiQp cao cdp lf lu{n chinh tri hodc bing cao
cap lf luan chfnh tri - hAnh chinh hodc c6 gidy x6c nhqn rrinh d0 li ludn
chinh tri tuong duong cao c6p lli luAn chinh tri cta co quan c6 thAm quydn

Trinh d6

vd k! ndng

C6 k! neng sir.dyng c6ng nghd th6ng tin co bAn vi st dung duoc ngopi
ngt theo y6u cAu cr)a ngpch chuytn vi6n cao cdp hodc su dung dugc ti6ng
din t6c thi6u s6 d6i voi c6ng chuc c6ng tiic d vung dAn t6c thiiiu sd

a

Bdi duOng,

chfng chi

C6 chrmg chi bdi duOng ki6n thirc, k! ndng quAn lli nhi nuoc d6i voi c6ng
chric ng4ch chuy6n vi6n cao cap ve tuong duong ho4c c6 bdng cao cAp lj
ludn chinh tri - hdnh chinh

C6 Chtmg chi b6i duOng nghiOp vu c6ng tic dAn tQc

Kinh nghi6m

C6 thoi gian git ngach chuyOn vi6n chinh hodc tucrng duong tu drl 06 ndm
trd l6n, trong cl6 thdi gian gifi ngach chuyen vi6n chinh t6i thiiiu 0l nam
(di 12 thang) vi dd chtr tri xAy dung, thAm dinh it nhit 02 vdn bin quy
ph4m.ph6p ludt hoac AA tU, ad 6n, du 6n, chuong trinh nghi6n ciru khoa
hqc cdp b0, ngdnh hoic cdp tinh me co quan sir dung c6ng chirc dugc giao
cht tri nghi6n cuu, xdy dgng: dd duo. c c6p c6 thAm quydn ban h?rnh hodc
nghiQm thu

Nim rluqc phong tuc tfp qu6n, vdn h6a cira d6ng bdo dAn t6c thi6u s5 tai
dia ban

Uu ti6n bi6t tiiing d6n t6c thi6u s6 tai dia bin

Ph6m chAt

c6 nhin

. Tuygt cl6i trung thenh, tin tudng, nghi6m tuc chAp hdnh chir tnrong, chinh
srich cta Ddng, phep luat ctu Nhi nu6c, quy dinh cta co quan

. Tinh thAn trAch nhiQm cao voi c6ng vi€c vcri tdp th6. phrli ho. p c6ng tric t6t
r Trung thlrc, ki6n dinh nhrmg bitit ling nghe

. Didm tinh, cAn thin
o Khii ndng s6ng tao. nr duy d6c ldp

o Khi ndng donn k6t nOi b0

l{hrinr n:ing lu'c
t-5
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Nhdm ndng lqrc

chtmg

. T6 chric thuc hi6n cdng vi€c 4-5

. Soan thao vd ban hinh vdn bin 1-5

. Giao ti6p ung xir t-5
o Quan h0 ptr6i trqp 1-5

. Sir dung c6ng ngh6 thdng tin

Phil hqp
vdi chftc

ndng,
nhi€m vu

cua co
quqn, lo
chrtc s*

dung
WYL

Nh6nt ndng fuc
chuy2n mdn

. Khi ndng xAy dung vdn ban 1-5

o Klia ndng huong din thgc hi6n van bdn 1-5

e Khd ndng ki€rn tra thuc hi6n vdn bin 4-5
o Kha ndng thim din}. g6p f vnn ban 4-5
r Khi ndng thgc hi6n hoat dOng chuy6n m6n, nghi6p vu 4-5

Nhdm ndng lrc
qudn ly

. Tu duv chi6n lucrc

o Quan l1i su thay d6i 3-l
. Ra quy6t dinh 3-1

I l1 udn I
. Ph6t tri€n d9i ngt

3-1

Ph6 duv6t cria linh tlao



TEN CO QUAN:..........
TEN TO CHUC:..........

l- Mgc ti6u vi tri viQc limz (T6m dt dng quan vi vi rri vi\c ldm)
Chu tri hoac tham gia nghidn crlru tham mrru, t6ng hoo. d6 xudt xdy dung. hoan thi6n vir t6
chirc thuc hiQn th6 ch6, chir truong, nhi6m vu, giai plapvC linh vuc d'an tQc, c6ng t6c dAn t6c.
2- Cric c6ng viQc vir ti6u chi itrinh gii

Phu luc s5 3

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE,T NAM
DQc lflp - Tg do - [I4nh phirc

C6c vdn ban quy pham
phrip luft; cric chi6n
luo. c, quy hoach, k€
ho4ch. chinh siich,
chuong trinh, dd dn. dU
an dugc cdp c6 thdm
uv6n thrln UA

KHUNG iITO TA CONG VIEC
vl rRi cHUytN vrrN cuirs vB cONi rAc nAN roc

(Ban hdni kdm theo Th6ng tu s6 /2023/TT-UBDT ngdy thcing ndm 2023
cia 89 truong, Chu nhiQm Uy ban Ddn tgc)

Huong
tlin. tl.rim
dinh. g6p
j van ban

- Cht tri hoic tham gia hr.r6ng d
tri6n khai thuc hi€n rndt s6 chinh

din

ddn t6c vd c6ng tac dan t6c theo phdn c6ng;
- Tham gia thdnr dinh, g6p j cric van bdn vd linh

d6n d6c vi6c
h r'6 linh rtrc

thdm dinh, g6p j'cldrn
bao chdt ltrong vi dirng
ti6n cl6

an.
Cdc vdn ban hucmg d6n, 

I

c va con tac ddn c theo hdn c6rr

T€n Vi tri vi€c ldm: Chuy6n vi6n chinh vi c6ng tric din tQc
Md vi tri vi6c lim:

Ngdy bit dAu thuc hi6n:

Dia didm lim vi6c:

Quy trinh c6ng viOc liOn quan - C6c vdn bin quy clinh cira Ding, Nhd nuoc, cira Uy ban DAn
t6c vd cdc b6, nginh, dia phuong vE hnh vuc ddn t6c, c6ng t6c
dAn t6c;

- C6c chuong trinh, ili 6n, chinh siich d6n t6c;
- Cdc vdn ban li€n quan c6 li6n quan trong thuc thi nhi6m vu.

Cic nhi6m r'!r, c6ng viec

TT NhiQm vu,
NI:ing

c6nq vi0c
C6ng vi6c cu th6

Ti6u chi drinh giai

hoirn th:inh c6ng vi$c

l I
Xdy dsng
vdn bin

- Cht tri ho{c tham xdy dmg m6t s6
quy phAm phrip lu{q cic chi6n [ugc, quy hoach, k6
ho4ch,. chinh siich. chuong trinh. dA 6n. du rin chi6n
luoc v6 linh vtrc dan t6c vi c6ng tdc d6n t6c.
- Chti tri ho4c tham gia xdy drmg bio czio r6ng hop.
cl6nh gi6 d€ 6n, chuong trinh, chinh srich ddn t6c vA
c6ng tdc dAn t6c.

c6c vdn bin

Ki6m tra,
so k6t.

t6ng ktit
thrrc hi6n
ciic vin

bin

-.,

Nim. theo ddi. kidnr trr. ainf, gia.6-t,,:,.ioTE-
t6ng k6t vi6c thLrc hiSn chinh siich ddn t6c, c6ng riic
dAn t6c drrgc phdn c6ng theo ddi; ki6n nghi cr{c c<r

quan c6 thdm quy6n ban hdnh, stra d6i. b6 sr"rng

hodn tliiQn chinh siich. dAn t6c cho pht ho. p vdi tilrh
hinh thuc td vd ydu cdu, nhiQm vu c6ng tac ddn t6c
cua Ddng, Nhd nuoc

K6 hoactr. QLry6t dinh,
vd Biio ciio

2.,1

Thuc hi€n
cdc hoat

d0ne

- Cht tri ho{c tham gia t6 chrlrc tri6n khai rhuc hi6n
cdc hoat dQng chuy6n m6n, nghi6p 4r theo nhi6m
vu dugc phdn c6ng.

Ddm bAo quy trinh c6ng
tiic vd theo dirng k€
hoach v6 ti6n d6, chit
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chuyCn

m6n va
ph6i hqp
cong t6c cong.

- Ph6i hqp vcyi c6c co quan, don vi li€n quan tham
mrru ho4ch tllnh vi thuc thi chinh s6ch li6n quan
d6n nginh, linh vuc c6ng tec ddn tQc du-o. c ph6n

luong vd hiQu qud c6ng
vi6c.

2.5

Thr,rc hi6n
cne oo
hOi hqp

Theo nhiQm vu dugc phAn c6ng

Ti6p thu, trao d6i th6ng
tin ve tri6n khai thyc
hi6n theo k6t lu{n cuQc

hsp

2.6
XAy dung vd thuc hi€n kri hoach c6ng tric ndm, qu;i, thrilrrg, tuin
c[ra c6 nhAn

K6 hoach dugc xAy dr,mg

tr6n co so nQi dung k6
ho4ch c6ng t6c cria don
vi vd dugc thgc hi€n
theo drine ti6n d0

(Thuc hiAn cdc nhi1m vu khdc do thLi tt'trong giao)

3- Cric miii quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

-1.2- Ii0n ngo:i i

Co quan, t6 cht'c, cri nhin
c6 quan hQ chinh

Brin chit quan hQ

Cdc co quan. t6 chric, don vi, cri nhAn c6 li6n quan Ph6i hqp thgc hi6n nhi€m vu

{- I'hirnr vi qur'6n h1n
,I''I'

Dtroc crmg cdp cic th6ng tin chi dao di6u hdnh cta t6 chirc trong pham vi nhi6rn lu duoc giao

Dugc 1,€u ciu cung c6p th6ng tin vi d6nh giri muc dQ x6c thuc cira th6ng tin phgc vq cho
nhigm vu dugc giao

DrLcrc tham gia ciic cu6c hop trong vi ngoii co quan tlieo quy dinh

Du'qc qurin lf trr,r'c ti6p vi
ki6m duv6t li6t qui b6i

Quan hQ

ptr6i trqp trgc tidp
Cilc ccr quan, t6 chIc, do'n vi,

c:i nhin phdi ho.p chinh

Linh d4o cAp 1r6n tnrc ti6p Theo phdn c6ng nhiQm v9

Ciic co quan, t6 chfc, don vi, cri nhdn
c6 li6n quan
(ViQc xdc dlnh cdc don v! ph6i futp
chinh cdn cfi vdo m6i quan hA c o ccr
quon, t6 ch[rc slr dlmg v! trt viQc ldnt)

Quyiin h1n cg th6

+.1 Duqc ch[ dQ hu<rng phrip thUc hi€n c6ng vi6c duo. c giaollg ve p

+.1 Tharn gia j ki6n vd crlc vi6c chuy6n m6n cria don vi

4.5

I The khoo Diiu 4 Th6ng tu 02/202 I/TT-BNV, ngol' I l/6/202 I cio Bp NQi vqr
2 Tharn khoo Khodn 3 Khoan 4 Diiu 6 Th6ng ru 02/202 t/TT-BNy, ngay I l/6/2021 cia BQ NQi v1r vd Khodn 3,

Khoan 4 Diiu t Th6ng tu 06/2022/TT-BiV, ngdy 28/6/2022 aii bO lt\i v1t stia tuii b6 sung Thdng ttt
02/202 t/TT-BNv.

f-
4.3 I

I

1.4 |

l

5- f i6u chuin chung vil phAm chAtr

6- Circ yOu ciu vd trintr tlQ, ning lgc
6.1- YGu c:1u vd trinh 1162

iNhrinr y6u ciu I Y6u cAu cu th6 
I
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Trinh dQ ddo tao
vd k! nlng

T6t nghi€p dai hoc trd l6n c6 chuy6n nginh phir hqp voi nhi6m vu chuy€n
m6n dim nhi6m

C6 k! nang sti.dgng c6ng ngh6 th6ng tin co bdn vd sr.? dqng cluo. c ngoai
ngt theo y6u c6u ctra ngach chuy6n vi6n chinh hodc st dung duo. c ti6ng
ddn tQc thi6u s6 a6i voi c6ng chrii c6ng t6c d vtng dAn tQc'ttri6u s6.

B6i dudng,
chung chi

C6 chimg chi b6i duOng ki6n thric, k! ndng qu6n lf nlrd nuoc d6i voi
c6ng chirc ng4ch chuyCn vi6n chinh vi tuong duong hodc c6 bing cao
cdp lf tuAn chinh rri - hdnh chinh

C6 chrmg chi bdi duong nghi6p vu c6ng tdc din tQca

Kinh nghi6m

. C6 thoi gian giir ngach chuy6n vi6n hodc tuong duong tu dt 09 ndm trd
l6n (kh6ng k6 thoi gian tAp su, thri viQc), trong d6 thdi gian git ngach
chuy6n vi6n t6i thi6u 01 ndm (dir l2 th6ng).

o Trong thdi gian git ngach chuy€n vi6n hodc tuong duong dE cht tri hoac
tham gia xny gung, thdm dinh it nhat 01 vdn bdn quy pham ph6p lu{t
hodc de tai, tld iin, dy 6n, chuong trinh nghidn criu khoa hgc cip BQ,
ngdnh md co quan su dung c6ng chuc duoc giao chir tri nghi6n cuu, xAy
dmg; dI duo. c c6p c6 thdm quydn ban hdnh hoac nghi6m thu.

. Nim dugc phong tuc tAp qu6n, v6n h6a cira ddng bdo ddn t6c thiiiu s6 tai
tlia bdn

. Uu ti6n bi6t ti6ng din r6c thi6u s5 tai rlia bdn

Phdm ch6t
cd nhdn

C6c y6u cAu kh6c

o Tuy€t d6i trung thinh, tin tudng, nghi6m ttc chip hdnh chir trucrng, chinh
s6ch cria Ddng, ph6p luet cta Nhd nudc, quy dinh cta c<r quan

. Tinh thdn tnich nhi6m cao voi c6ng vi€c voi tdp th6, ph6i hoo c6ng trlc t6t

. Trung thgc, kiOn dinh nhmg bi6t ling nghe
o Di6m tinh, cAn thAn

. Kha nang s6ng tao, tu duy d6c lAp

r Khd ndng doan kiit n6i b6

C6 khA nang, dC xu6t nhirng ch[r rruong, giAi phdp gidi quy6t c6c v6n dA
thgc titn li6n quan d6n mdng c6ng vi6c drnrc phin c6ng
Hi6u bi6t vd linh vuc cldn t6c, c6ng t6c ddn t6c

6.2- Y6u ciu vd nring h.rcr

Nhont ndng lu'c
chung

o Dao dirc r i\ bdn linh

. Soan thAo vi ban hdnh i'in biin

. Ciao ti6 Irn xri

o S[r dlrng cdng ngh,.1 thong rin

C'T6n nin Iuc

J

Phil hqp vdi
cht\c nting,

nhiAm yU c tict

co quln, l6
chlrc .tri dung

W','L

. Khd nin

\hrinr n:in lu'c

Ylccr T6 chirc th c hi6n c6n

o Quan h€ h6i h 3-l

o Khd nang xdy d

c

ung vin ban 3-lNhdtn ndng lrc
chtryAn m6n

3 Than khao Phu tuc s6 5

hrron din thLrc hi n vdn bzin

3-1
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. Kha nang ki6m tra thuc hi6n vdn bin 3-1
o Khd ndng thAm dinh, g6p f vin bin
o Khd n[ng thrrc hi6n hoat d6ng chuy6n m6n. nghidp vr-r 3-1

Nh6m ndng lw
qudn lj

o Tu duy chi6n tu<yc 2-3
o Qudn lf sU thay d6i z-5
. Ra quy6t dinh 2-3

o QuAn lf ngu6n luc 2-3

. Phdt tridn d6i ngi z-)

PhG duv6t cria linh tlao



TEN CO QUAN:..........
TEN TO CHTIC:..........

Phg lqc s5 4

CQNG HOA XA Ugr Crr0 NG[riA VrET NAM
DQc l$p - Ty do - [I.1nh phric

KHUNG u6 TA C6NG VIEC
vI TRi CHUYTN VITN VB C6NG TAC DAN ToC

(Ban hdnh kdm theo Th6ng u s6 /2023/TT-UBDT ngtry thirg
cita 86 trtrrlng, Chu nhiAm Uy ban Ddn t6c)

ncim 202 3

l- Mgc ti6u vi tri viQc lim (tdm tiit dng quan vd vi fi viAc ldm)

Nghidn criu, tham muu, t6ng hqp vd tri6n khai thuc hi6n nhiQm vu vA linh ,uc d6n t6c, c6ng tric
ddn t6c theo phin c6ng cta l6nh dao.

2- Cric cdng viQc vir ti6u chi il6nh giri

Ti6u chi tlinh giri hoirn
thirnh nhif m vg

Ciic van bdn drroc tri6n khai
dirng ti6n dQ. tru16n dat duoc
cric n6i dung r'0 linh vtrc ddn
t6c vd c6ng tdc ddn t6c trong
nhi6m vu dtroc giao

Vdn bdn b6o ciio tri0n khai
, i, , ,) : ,-

orroc cap co tnam qulen thoug
qua

N6i dung tham gia g6p f duoc
hodn thinh theo drhns ti5n d6
drroc crip c6 thdm quy6n thdng

Llll

[)iim bao qur trinh ct)ng
theo k6 lroach vd ti6n d6 vd
chdt lucrng c6ng vi6c duoc

2.2

Tdn VTVL: Chuy6n vi6n vi cdng tric clin tQc a vi tri viec lim:

gdy b6t dAu thuc hiQn

Dia di6m lim viOc:

Quy trinh c6ng vi6c
li6n quan

- C6c vin bdn quy tlinh cria. Dang, Nhd ntrdc, cria Uy ban Ddn t6c vd
c6c b6, ngdnh, ctia phuong v6 linh vuc dAn t6c, c6ng tic ddn t6c;
- Cric chuong trinh, d6 an, chinh sdch ddn t6c;
- Ciic vEn bdn li6n quan c6 li6n quan trong tl-urc thi nhi6m vu.

l'I
Cric c6ng viQc

Nling c6ng
viQc

2.1
Xdy dgng
vdn bdn

Tham gia nghi€n cuu, xiy dung c6c vdn
brin c6 li€n quan d6n c6ng r{ic din t6c.
chinh sich ddn t6c theo nhi6m vu phdn
c6ng;

Cdc.vdn bdn duoc c6'p c6 thAm
quy€n th6ng qua

Huong ddn
vd thuc hi6n

vdn bdn

Tham gia hucrng din tri6n khai thuc
hi6n cdc vdn bin quy dinh li6n quan d5n

linh vuc ddn t6c vi cdng tric din t6c vd
t6 chLlc tridn khai thyc hi6n ciic vin ban

theo nhi6m vu phAn c6ng.

_. )
Kiclm tra- so
Ket. tolrq I(et

Tham gia t6 chrlrc so ket. tOng k6t. ki6nr
tra. danh giri. phdn tich va dd xuit giai
phdp thr,rc hi€n nhi6m vu dtroc phin
c6ng v€ linlr vu'c d.ln t6c vd c6ng tzic

ddn t6c theo nhi ,:n vu phdn c6ng.

l.-l Tham gia
g6p y van brin

Tham gia g6p y cdc vdn bdn v€ r,6 linh
qrc ddn tdc vd c6ng t6c ddn t6c theo
nhi6m vu phdn c6ng.

1.5

Thuc hi6n
nhigm qr

cu the

Tharn gia tri6n khai thyc hi6n nhi€m vu
li6n quan d6n linh vuc ddn t6c vd c6ng
tiic ddn t6c theo nhi6m vu phin c6ng

hdn c6n

C6ng vi6c cu th6

I



)

Thr3c hiQn
ch6 dQ hQi hqp Theo nhi6m vu duoc phAn c6ng

Tiiip thu, trao d6i th6ng tin
tri6n khai thuc hi6n theo k€t
luAn cu6c hop

2.7
Xdy dpng vir thuc hi6n kti hoach c6ng t6c ndm, quf,
th6ng, tudn cria cri nhdn

K6 hoach duoc xAy dmg tr6n
co sd n6i dung kti hoach c6ng
tdc cria dor vi vd dugc thgc
hi6n theo dring ti6n <16

(Thu'c hi€n cdc nhi1nt vu khdc do thu trudng giao).

3- Cic m5i quan hQ trong c6ng viQc

3.1- B6n trong

.1.2- I)0n ngorii

{- Phirnr vi quldn hr.rn

+.5 Duoc tham gia ciic cu6c hop li8n quan

5- 'l i0u churin chung r d phiim chitr
6- Cric 16u ciu vi trinh tlQ, nirng lp'c

(r.l- Y6u ciu vd trinh dq2

\ lrrinr

1eu c:lu

Ph6i hqp thlrc hidn rrhidm vq

Y0u ciu cp th6

I Thum khtio Diiu I Thing tr 02/202 t /TT-BNV. ngdy I t /6/2021 ctia 86 N6i vu
2 Thum khio Khoan 3 Khodn I Diiu 7 Th6ng tu02/2021/TT-BNV, ngiry I t/6/2021 cia B0 N1i.
tu vA Khoan 5, 6 Eiiu 1 Thing w 06/2022/TT-BNV, ngtry 28/6/2022 ctia 86 N6i vs sta ct6i b6
sung Th6ng w 02/2021/TT-BNV.

Eu'g'c quin lj trgc titip vir
ki6m duyQt k6t qui b6'i

Quan hQ

phSi hqp trgc ti6p
Cric co'quan, t6 cht'c, don vj,

c:i nhin phili hgp chinh

LAnh dao truc ti6p Theo phrln c6ng nhi6m vu

Cdc co quan, t6 chuc, dcrn vi,
cri nhAn c6 li6n quan
(ViQc xcic cllnh cdc don v! ph6i
ho2 chinh cdn ct vdo. m6i
quan hQ cia co quan, t6 chirc
st dung vi tri viAc hm)

C0 quan, t6 chri'c, crl nhffn
c6 q uan h0 chinh

B:in chit quan hQ

nhin co lien uan
Cdc co quan, t6 chirc, don vi, cii

,I"I'

.ll Dugc cht d6ng vd phtrong phrip thuc hi6n nhiQm vu dugc giao

4.2 I'ham gia 1i ki6n hoqrc ki6n nghi trcng viec srr dtng, b6 tri. phdn c6ng nhiQm r.r.r thuQc clon vi

1.1 Dugc cung cAp th6ng tin vA c6ng tdc chi d4o diAu hdnh cta don vi trong ph4m vi nhiQm vu
dr.roc giao

-1.+ Eugc ydu ciu cung c6p th6ng tin, danh gi6 mric d6 x5c thuc cira th6ng tin phuc vu cho
nhi6m vr.r duoc giao

2.6

Qu1'dn hr3n cg th6

-+
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Trinh dQ

deo tao

c trd lCn c6 chuyEn nganh pht hgp voi nhi6m 4r chuyOn
. T6t nghi€p da! ho

mdn dAm nhi6n

tin sir dung
ouoc tle

ndns
eu ca

r ngu
thi6u

ol

a Co dsuki on rhonttns oc bdno ngh aI odrroc ng ?theo r! chch tIcua en C s tryen dhoa ddnungvt. oc
dso o oc ch cuc tttc 0 Yun and th eu6ng oSo t0c

ndi auong,
chimg chi

Cd chimg chi bOi duOng ki6n
chrlc ngach chuy€n vi6n vir
chinh tri - hnnh chinh

thric, k! ndng quin Ij nhd nuoc d6i v6i c6ng
tuong duqng ho4c c6 bing cao c6p lf lu4n

_€p vU c6ng t6c dAn t6cC6 chrmg chi bdi du0ng nghi

Kinh nghiEm
phong tpc tfp quin, vdn h6a cta diing bAo d6n tgc thi6u s6 t4i

a

N5.m clugc
dla bin

6c thi6u s6 t4i dia banUu ti€n bi€t ti€ng ddn t

Pham ch6t

c6 nh6n

lyf{ aOi trung thdnh, tin tuqng, nghiOm tuc ch6p
s6ch cria Dang, ph6p lu{t cria Nhinod., quy dinh cria
Tinh thAn ft6ch nhiQmvoi c6ng viQc voi t{p thd, ph6i
Tnrng thr,rc, ki6n dinh, bi6t 6ng nghe
Ei6m tinh, cAn *ran

hdnh cht truong, chinh
co quan.

hqp c6ng t6c tiit
a
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Krn nang doan kiit nQi bo
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Lac yeu cau
khdc

h6p giii.quy6t
o quan tO chirc

kha ala Co da xuat nhnang, img aC cp an th t nuc
uan oen uc^Lq nhi c Cua-em vu

6.2- Y6u ciu vi ndng lgc3

Nhrlm nin I TEn nin luc tt,o
. Dao dirc vi ban linh z-)
o T6 chirc thtrc hi vlecco 2-3

thdo vir ban hdnh vin, So bdn 2-3
n Giao ti6 xuim 2-3

2-3Nhdm ndng luc
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, Sir dr,rng c6ng ngh6 th6ng tin

Phil hqp vdi
cht?c ndng,

nhi1m vu cia
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chtTc sti dung
WTL

dLme v6n b: I(hir nd xa 2-3
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Ii'llrrr.n iir.lrr: sd 5

NG TAC ]DAN ToC
ntintg, Chtl nlti€rtt tll1, 71q1, Ddn t6c)

Quan hf ph iii trr r.r1r
Sri'dr.rng cdng ngh0

rthdng tin

I. NIIOM NANG LII. C CHUI\G

Thi6t llp cric rtinh
lrrr6nll.qLran hc rl0i
tic chien lLrcrc.

'l'hi6t L'ip nr1ni1 lrrrii
quan lr0 o nhiitr ci1.r

/\ It IICu vd CNTT vri
cr'r Iihri n;ing tlriit lip
clrLrorr3 trirrlt quan 117

dii liiLr

Anr hidrr vd CNTT ,e
si rlyrrg nrdt s6 phin
InCnr r;rriin tr.i co.s<y d6
liCLr

'l'int ki6nr co
xiil, 11r,',',u ,''
rQng ntrnil
quar lte

lliirr bidt crr biin v6
C'N'I'f vi sri dung nr6t
:iri plrin nt6ln qLliil.t lri
c<y srj'di licLr

lliiLr bidt co bin vd
rnriy linlr vii srir dung
drrrrc rrlritu cdng cu tin
Itoc [r'rrg clung

Sit drrrrg cluoc nrdy tirrh
vii ilng clrrnt dtrgc c6ng
rrghd thring tin co. bin

h6i
nt tr

Iurii

Tao nr6i ouirn lri
t6t, chtr rl6ng ph(ii
hgp v6i d6ng
ngltieP lrorg cOns
vi0c

cAp
d0

Dqo dri'c

vi bin linh
Soan thio vt'l barr hl'rnh

vin biin Giao ti6p irng xri.

5
T4o dqng vdn h6a din clit
vi6c rhgc hi6n dao dfc vi
bir.r linh .

Eua ra c6c dinh lru6ng
chi6n lLrcrc

Pherr tich, d6nh giri, phirr
bi6n, hoach d inlr chinh
sSch

G.iao ti6p ttit vd vr'rn
cld rnang tinlr chiin
lrrgc.

4
Chrl dQng, trdch nJti6rn cao
vdi c6ng viQc; huorrg din,
ki6m tra vi6c tlruc hi6n

ring v6i y€u cAu nrdi cta
c6ng vi€c; phrit huy
ngu6n lr,rc b€n trong vd
b6n ngoii dd c6 giii ph6p
clinr b:io chit luglg c6ng

trudc vd thichNhr4ri bi
Hi6u bi6t vd vai trd, t6c
d6ng xa hQi cira chinh
siich; x6y- dLlng l<hung
phrip Ij h6 tlo vi6c rhuc
tlri clrfnh srich

Giao ti6p t6t rrnnr
vd ngoii c0 quan,
don vi

3
tuc, quy tlinll liln vi€c...
kip thdi d6 dAp ilng t6t
hotr nhu c6u cta co quan,
d a uot'l

xu di u chlnh thri

hu6ng dii hau cria co

a1'lPh ticl ,) d6r.rh tla!g
aLlx t ,ch Ir,t AclS I u I1p o.p

v6i c Ih an rl l1 lrrlgc,

huorrrljauan don v

Giao ri6p t6t
tlong nQi bQ
quan, alorl vi

v()t
co'

2
Trr nh{n trach niriQm v6i
c6ng viQc dugc giao,
clruin muc trong th-uc lrign

Linh hoat trong t6 chric
thu-c hiQn c6ng viQc
nhim dii,m bio c6c tiOu
chuAn chit luetlg da
th6ng nhit

Nd.rl v0ng c6c quy dinh
vi vai trd, tdc cl6ng crira
vln biir.r cta Eing, vin
bin ph6p quy vd vin birr
hinh chinlr

I'luic diy giao ti6p
hai ch iAr r

1

Trich nlriQnr v6i c6ng viQc
dugc giao, cbuAn mgc
trong thr,rc hiQn

T6 ch0c thuc hi€n c6ng
viec llreo ti6u chudn chiit
luglg, quy trir:lr c6 sin

m duqc c{c quy dinh
v5n beu cia l)irrg,

vin bdn phip quy vi vbn
bin hdnh chinlt 6p dung
vdo c6ng vi6c clruy6n
m6n

aN
o

Nghc vd trinh bdy
th6ng tin nrot ciich
16 rdng

Thi6t lAp duoc
nri_rrrg lrlrii qrrrtr lr0
tOt l.rong nOi bd

T5 chri.c

thu'c hi6n c6ng vi6c

Tr6ch nhi€r'n cao v6i c6ng
viOc dupc giao, guor:g
miu trong thqc hi6n
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Iill.1\lltl()]vx N,,iNc; x-lljC allx[Jy0N MoFI

!(lrii ruiull xiiy (llr{lrg vr'irr bii!t

- Ch(r tli rrglriCrr c[n.r xliy drlrg: Nghi
qrry01, de in,.tlu in, cllrrong tt.inh,
clrirrh srioh v0 lilh vLlc cllin tQc vri
c6ng tdo d/ir toc

- Cht tli xiiy tlLLrrg cirr brio chi6n lLrqc
v0 linh vrrc tliin t6o vi c6ng tdc din
tOc

-'l-lrrrrl gil rrghi0rr c(rtr xiy dqrrrg:
Nl:l)i (l'.lyet. d"r iirr, rlrr il, clrrrurrg
trinh, chlnh sirch vd lirrlr vrrc tl6n t6o
vd c6rg td.c diin toc

- Clrri Lli rrgiriCrr cilrr xiry dtrrrg Ii6
lroaclrlliL:rrlillri ciic vr'ilr lrirr vi lirrh
vrlc tlirrr, rr'rc vir cOrrg liic rliin l6c
tlrrrr-rc tlrirrr rluyCn blrr lxrrrlr crra co
qrran, t0 clr[r'c, tlorr vi cOt.rg tric

- 'l-halr gia.nghiOn c[nr xliy d! g c6c
vdr biirr v0 lirrh vuc diin 1.c v.i c6rg
tirc rlirr tlrLrQc tlriin qLry8n ban hirrh
cLril co (lltillr, lo cltiLc, rlut: vi cirng
tllc

-'l'hant gir xiiy ilLrlgi liii lrorch h.idn
Iihai tlrLlc lriOn ciic virn txin vd lTnh
vrrc cli'in l0c vii c6ng tric diin thuQc
thiirn (lLtyCn barr hiinlr cter co quan,
t6 clriLc, don vi cdng tic.

ll(hri nlng hurfug tlin
th r.r: hiOn vIn brin

I(trri uilrg lti6ur tra
thr;'c hiQn vrin birr

Khii ning thAm
tllnh, g6p j vIu bin

I(hii ning thr-rc hi6n
ho:,rt tIQng chuyGn
m6n, nghiorr vu

- Chir tri xliy drLng hr"r6ng cl6n tr.idn
l<hai thr,rc hiQn cdc c6c chi6rr lugc, quy
l:olclr, kC l:oirclr, clrirrh saclr, cl:uong
trirrh, d0 ln, du rirr clri6n lrroc vC linh
vr,rc tllirr tQc vd. cong tric dfur tdc.
- Chn lri x3y dr,rng gido trinlr, tii li€Lr,
clrrryCn d€.gidng dry cl'ruyen m6n,
nghifp vu v0 linlr vlrc dffn tQc vi). c6ng
tdc din t6c

Chir tri t6 chric kiAm
tra, phan ticl.r c16nh gi6,
brio c5o tting k6t viOc
thLLc hi€n cdc vin bAn
tlluQc linh vpc dan t6c
vi c6ng t6c dfln t$c; d6
xu6t chi truong, bi€n
phrip de thuc hien cec
quy dinh hodc quy6t
dinh quin lli dat k€t ouA

ChLi tri thdm dinh,
E6p I cec vdn bin
thuQc linh vl.rc c6ng
t6c dupc ph6n c6ng

Chri tri t6 chfc triiln
ldrai thr,rc hign c6c
hoat ddng chuy6n
m6n, nghi€p vq theo
nhi€m vu tluoc phdn
c6ng.

Chh tri t6 ch0c kiiim
tra, phin tich d6nh gie,
bio c6o t6ng k6t vi€c
thgc hien cic vdn b6n
v€ llnh vgc dAn tQc vd
c6ng t6c dAn tQc thuQc
thim quy6n ban hdnl.r

cfra co quan, t6 chric,
don vi c6ng tdc; dd xu6t
cirt truong, gi6i ph6p
thuc hi6n

T6 -chrlc thArn dinh,
g6p f c6c vdn bin vd
linh vuc .dan t6c ve
c6ng t6c dAn toc thuoc
thAm quydn ban lrinh
c[ra co quan, t6 chfc,
don vi c6ng t6c

Tham gia tti chftc
tri€n khai thuc hi€n
c6c hoat dQng chuy6n
m6n, ngl.ri6p vu theo
nhi6m vt1 du-oc phdn
c6ng.

-'l hlnr giir xiy tlrrlg hLr6ng din tri€n
kl:ai cdc vin bdn v0 lhth vrLc dAtr t6c
vri c0ng rdc clin r6c thLr6c thdin
quy€n ban hinh cfra co quan, t6
ch[rc, don vi c6ng tic.

- 'fhan gia htL6ng dIn nghiQp vq cho
c6ng ch[lc cirng ngach hoic ngach
thep hon.

. I . ; ; .:
r nam gra to clruc Klem
tra, phlin tich dSnh gi6,
b6o c6o t6ng ktlt vi€c
thUc hi€n cic vfln bdn
v€ linh vgc d6n tQc vi
c6ng t6c din tOc thu0c
tl.rdnr quy6n ban hinh
c[ra co quan, t6 ch[Lc,
don vi c6ng t6c; d6 xuAt
chir h'uorg, gini phrip
tlruc hien

Tham gia thim. dinh
cdc van bdn v6 linh
vqc dan t6c vA c6ng
t6c dtn tQc thuQc thAm
quy6n ban hdnh cfla
co quan, td chtc, dorl
vl c6ng tic

Thuc hiQn c6c hoat
dQng chuydn m6n,
nghiQp vU theo nhiQm
vu duoc phAn c6ng.

- CIrL'r tri xr'iy dtrrrg Iruong din tri6rr
hlrai ciic virr.r bAn vd llnh vuc dan t6c
vi c6ng t6c din t6c thuSc tlrdrn
qLry0n ban hinh cira co. quan, t6
cir[rc, don vi c6ng tic.

- Tharn gia giing d4y, bdo c6o viCrr
cic l6p dao txo, bdi du.Ong nghi6p vu
cho cin b6, c6ng ch[rc vG linh vpc tliirr
t6c vd cong tric dan t6c
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I{hd uiing thtirn
ilin h, g6p'i, vrin bin

lihii nri ng thlc hi$n
ho;11 rlQng chuy6n
nr0n, nghi6p vr.r

Thanr gia g6p t, clic
vin biin va lihh vrc
dlin tQc vr) c6ng tic
dlirr. tOc tlru6c thinr
tlLrytn ban hiinh cira
cn r1uan, t6 chtc, clon
v! c6ng ttlc

clp
d0 I(hir ning xfly dg.ng vin bin I(lri nii ng hu.rl.rrg din

thgc hi6n vrin b;in
I(hi nring ki6nr tra
th r.rc hi6rr vr'in birn

2

- Tham gia thuc hi6n
khai thqc hi6n c6c v
\,\rc den tQc va c6ng riic ddn lhu6c
th5m quy6rr ban h6rrh cta co quan, i6
chuc, don vi c6ng t6c
- Soqn rhSo ciic quy dinh cu th6 d6
tri6n khai cric vdn bin vd tinh vuc dAn
tQc vi c6ng tic d6n thu$c thim o
ban hdnh cta co quan, t6 chfc, d

t6c

nn ban ve lTuh

hoach tri lt

uyen
on vi

l(lrd,ning hu6ng din thu,c lri6n nglrir.lp
vU cllo cap duor,

Theo ddi, kidnr tra vd
bdo crio tinh hinh v6 i(dt
clui thuc hi6n cic virr
bin vO linh vuc dfln t6c
vA c6ns tic din t6c
thLrQc thint qLrydn ban
hdnh crla c<r quan, t6
chfrc, elon vi c6ng tdc

Chir di'ing ph6i
vrii cilr: clo.n vi
qr.rarr vri ph6i htrp vrii
cilc cdng chr'rc khfc
trien lthai cdn.g viQc,
liirn dirrg thinr quydn
vi\ lrrich nhi6n tlu,o-c
grao

lrrrp

liCn

I So4n thio c6e vllr brin thuQc phin
vi6c duoc phdn c6ng

I'h6i hop v6i cjc rlon
vi li6n qr.ran vi cltc
c6ng ch[rc khic t.ri6n
liltai crirrg vi6c, thyc
hiOrr dfrng rhlnr
qr ry6n vi trdch rrhi6nr
rluoc giao.



4

cip
d0

l'tr inrr5, clq l[11 1r'(.r. Quiin lj su thay d5i

Dinh hLL(rrr;,, ltr.rc ti6Lr,
r-:hi6n lurrc plrrit tri0n clt\i
hlrr clto co quan, clo-n v!/
ngrinh, Iinh vpc/ alia
phuong.

)

Dinh huring rnuc tioLr cira
lTnh vuo c6ng ilLc dLrtrc
phiin c6rrg, girp phin xiiy
dung clri0n lrLr,-c t6rrg thi.

NghiOn cr1u, dd xudt thuc
hi0n tien trinh thay cloi
tlong chc linli vrrc c6ng
tic dLro. c phin c6ng.

Xiy clrlng clLx.r'c nruo 1i0u,
dinh huong clio nriing lTnh
vLtc c6rrr thc clurTc phin
c0rrg.

Xiiy cllnrg clrroc nrr,rc

l<0 hoach o0ng viic
nh6rn/b6 phlrr.

tiC u,

ciro

Xric dinlr drroc nruc Lierr, k6
holch c(inq vi0c cho brli
1hin.

I{a quy6t dinh Qrrnn lli ngudn h;c l'hrit triOn iIQi ngfl

Nehi0n c(ru, ad xudt tiiin
hirnh nhiirrg thay cl6i, cAi
tO c0 bdn trorlg co- quan,
don vi.

Tham muu, tl6 xu6t quy6t
dinh c6 Anh hu6ng l6n
d6n uy tin, hoat <l6ng cria
co quan, don v!.

Tham gia huy dQng
ngu6n lqc trong vi
ngoii co quan, tlon vi.

Tao rn6i trudng
tri6n, lioin thiOn
th0c, kY nAng,
nghiQm.

Pl.a'
Kren
kinh

1l

Thirm muu, dA xuAt quy6t
dinh lch6, ph[rc t+p, kh6ng
theo. chuAn dc thuQc
quyOn han, chfic ning cta
lJnh vLLc c6ng tAc duoc
phin c6ng.

Ph6t huy duoc ngudn
Iuc cria lTnh vuc c6ng
t6c duo-c phin c6ng.

Tao co h6i
nghiOp ph6t
than.

ddng
bin

cho
tri6n

Thirc ddy hgc tAp li6n tuc
vd phit tri6n.

Phrit huy duo. c ngu6n
luc c[ra don vi.

Nghi6n c[Lu, cl6 xu6t thuc
hi6n ti6n trinh thay cl6i
trong nring linh vuc c6ng
t/rc duo-.c phrin c6ng.

Nghi0n or1u, cl6 xu6t thLrc
hiOn ti6n trinh thay d6i
oho nh6m/ber phin.

Tharn nuu, dd xuAt quy6t
clinli kh6, ph[r'c tap thu6c
quy6n lr4n, ,:lrtlrc n6ng cta
linh vuc cGng t6c duo. c
phfln c6ng.

Tham muu, ad xudt quyilt
clinh th6 hi6n duoc ciic
nguydn tic.

Ph6t huy tlugc ngu6n
luc cria nh6m/b6 ph6n.

I{6 tLg viQc ph6t trian,
hoAn thi6n bAn thAn-

I

Nghi6n c6'u, <10 xu6t thuc
hi6n ti6n trinh Lhay d6i
1.r'ong c6ng viQc.

Tharn mtLu, de xu6t quy6t
dinh dua theo nguy6n t6c,
quy trinh c6 sin.

-!
t lrrrc lllen cong vlgc tret
ki€m, hi6u qud.

Chia sd ki6n thtic, chuy€n
^ ,. .l

mon vor oong nghlgp.

Gltic:ltri;
- Cip dQ rlLrirc xaic clinh tir cao -ru6ng thhp, ttrong rmg ttr 5 d6n l.
- D6i vtri cric ri t16 tr6ng. ilO ngtri ciJco quzrn, t6;hr:rc bd sung nQi dung theo y6u cAu vA nginh, linh vgc (n6u c6).

2
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DANH sAcs cac rixrvruaNs pu6
co co euAN rau coNc rAc

Tinh An Giang

Ban Ddn t0c

Ban D6n t6c

tinh Be Ria-Vfrng Tdu

Ban Ddn tQc

tinh Kon Tum

Ban Ddn t6c

tinh Bac Li6u

Ban DAn t6c

tinh Lai ChAu

Ban Ddn t6c Ban Ddn tQc

tinh Lio Cai

Ban Ddn tQc

tinh Lpng Son

Ban DAn t6c

tinh LAm D6ng

Phdng Ddn tQc thuQc

VPUBND tinh Long An

tinh Bdc Kan

Ban Ddn t6c

tinh Bac Giang

Ban Ddn tQc

tinh Binh Einh

Ban Ddn t6c

tinh Binh Phu6c

Phong DAn tQc thu6c
VPUBND tinh Binh

Duong

Ban DAn tQc

tinh NghQ An

Ban Dfln tQc

Tinh Ki6n Giang

I

L



Ban DAn t6c

tinh Binh Thudn

Phdng Ddn t6c thu6c VP
UBND tinh Ninh Binh

Ban Ddn tQc

tinh Ca Mau

Ban Ddn t6c

tinh Cao Bing
Ban Ddn tQc

tinh Phir Tho

TP Cdn Tho

Ban Ddn t6c

Ban DAn t6c Ban DAn tQc

tinh Phir YCn

Ban DAn t6c

tinh Qu6ng Binh

Ban Ddn t6c

tinh Qu6ng Nam

Ban DAn tdc

tinh Qu6ng Ngdi

Ban Ddn tQc

tinh Quing Ninh

Ban Ddn t6c

tinh Quing Tri

dnh DAk L5k

tinh DAk N6ng

Ban DAn t6c

tinh DiQn Bi6n

Ban DAn t6c

tinh DOng Nai

Ban DAn tQc

tinh Gia Lai

Ban Ddn t6c Ban Ddn tQc

tinh S6c Tr6ngtinh He Giang

Ban D0n t6c

Ban Ddn tQc

tinh Ninh Thu6n



Ban Ddn t6c

TP HE N6i
Ban Ddn tQc

tinh Son La

Ban Ddn t6c

tinh He Tinh

Ban DAn t6c

tinh ThAi Nguy0n

Ban DAn tQc

tinh Thanh H6a

Ban Ddn t6c

tinh Hoa Binh

Ban DAn t6c

Ban DAn t6c

tinh Thua Thi6n - HuO

Ban Ddn t6c

tinh Trd Vinh

Ban DAn t6c

tinh Tuy6n Quang

Ban Ddn tQc

tinh Vinh Long

Ban DAn tQc

tinh Vinh Phric

TP HO Chi Minh

Ban Din t6c

tinh HQu Giang

Ban Ddn tQc

tinh Khdnh Hoa

Ban Ddn tQc

tinh YCn B6i

Phdng D6n tQc thuQc 
l

VPUBND tinh TAy Ninh I
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