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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

sé: $70/Qp-UBDT
Ha Ngi, ngay A0 thang 6 néim 2022

QUYET PINH )
V& viéc ban hanh Quy ché viin héa cong s& ciia co quan Uy ban Dén tdc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQC

Cdn cit Nghi dinh sé 13/2017/NP-CP ngay 10 thdng 02 ndm 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6é chirc cia Uy ban Ddn
toc;

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/QP-TTg ngay 02 thing 8 ndm 2007 cua Thil
twéng Chinh phii vé ban hanh Quy ché vin héa cong sé tai cde co quan hanh chinh
nha nudc,

Cén civ Quyét dinh sé 1847/QP-TTg ngay 27 thang 12 ndm 2018 cia Thil
twong Chinh phii vé viéc phé duyét Bé dn Vin héa céng vu;

Cdn cir Quyét dinh s6 559/0P- UBDT ngay 25 thdng 9 ndm 2017 ciua Bg
trucng, Chii nhiém Uy ban Dan téc vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban
Ddn toc;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vén phong Uy ban Dan téc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin héa cong s& co quan
Uy ban Dén tdc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban, Thu trudng cac don vi thudc co quan Uy
ban Dan tdc chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ;A

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Céc Thir trudng, PCN UBDT;

- Thuong tryc Dang uy co quan UBDT;

- Cong doan, Poan Thanh nién, Hgi Cyu
chién binh co quan UBDT;

- Céng théong tin dién tir UBDT;
- Luu: VT, TH (03 ban). §
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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
Vin héa cong sé ciia co quan Uy ban Dén toc
(Kém theo Quyét dinh s6: $70 /QD-UBDT ngay 40 thang € nim 2022
ctia B trieomg, Chit nhiém Uy ban Dan téc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ndi dung van héa cong s¢ cua co quan Uy ban Dén
tdc, gom Tinh than, thai do 1am viéc; chudn muc glao tiép, tng xvr, chudn myc dao
dirc, 16i sdng, trang phuc cua cén b, cdng chure, vién chirc va ngudi lao dong; bai

tri cong s& co quan Uy ban Dén tfc.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong lam viéc tai co quan Uy ban Dén tdc.

Piéu 2. Nguyén tiic thye hién vin héa cong s&

Nguyén tic thuc hién vin héa cong s& dugc thyc hién theo quy dinh tai Quyet
dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2007 ctia Thu twdng Chinh phu vé
ban hanh Quy ché vin hoa cong s& tai cdc co quan hanh chinh nha nudéc; Quyet dinh
sb 1847/QD-TTg ngay 27 thang 12 ndm 2018 ctia Thu twéng Chinh pht vé viéc phé
duyét P& 4n Vin héa cbéng vu va céc nguyén tic cu thé sau:

1. Bao dam phu hop v6i truyén théng, ban sic van héa dan toc va diéu kién
kinh té - xa hoi.

2. Bao dam phu hgp véi muc tiéu xdy dung d6i ngili can b9, cong chiic, vién
chirc va ngum lao dong ctia co quan Uy ban Déan tdc ngay cang chuyén nghigp, dap
{tng yéu cau d6i mé&i va chi trurong hién dai héa nén hanh chinh nha nudec.

3. Bao dam thyc hién nghiém céc quy dinh ctia phép luét c6 lién quan, Quy ché
1am viéc cia Uy ban Dan tgc.

Piéu 3. Muc dich, yéu ciu

1. Bao dam tinh trang nghiém, phong céch giao tiép, ing xir chuén myc cia
can by, cdng chure, vién chirc va ngudi lao dong khi thye hién cdng vu va hiéu qua
hoat d9ng ctia co quan Uy ban Dén tdc.

2. Xéy dyng d0i ngii can b9, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cta co
quan Uy ban Dan toc “Thén thién, tan tuy, trach nhiém, ky luat, ky cuong, liém
chinh”.
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3. Lam ciin cir dé danh gia vige chép hanh cac quy dinh ctia can bg, cong chc,
vién chirc va ngudi lao ddng ciia Uy ban Dan tdc trong viéc thi hanh cdng vy.

Chuwong II
NOI DUNG VAN HOA CONG SO CO QUAN UY BAN DAN TQC
Diéu 4. Tinh thén, thii 4§ 1am vige
Khi thyc hién nhiém vu, cdn bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cia

co quan Uy ban Dén toc phai y thirc v& trach nhiém, bdn phén cia ngudi thi hanh
cOng vy nhu sau:

1. Sin sang nhén va nd luc hoan thanh tt moi nhiém vu du'qc phéan cong;
khong kén chon vi tri cong tac, chon viéc d&, bo viéc khé. TAm huyét, tén tuy, gwong
mau 1am tron chirc trich, nhiém vu dugc giao.

2. Cé y thirc td chirc ky luat; sir dung hiéu qua thdi gian 1am viéc; trdnh 1am
viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qué; nghiém chinh chip hanh noi quy, quy ché ciia
co quan; chu dfng phdi hop trong thyc hién nhiém vy, cong vu.

3. Tén trong va tan tuy phuc vy, khdng duge gay khé khan, phién ha, kéo dai
thoi gian xir ly cong viée cuia co quan, td chtrc va ngudi din; khéng thd o, vo cam,
thiu trach nhiém truéc nhitng kho khin, birc xtic ciia Nhan dan.

4. Can b, cdng chirc, vién chuc gilt chirc vu lanh dao, quan ly phéi guong
mau, cong tdm, khach quan trong sir dung, dénh gia cén b0, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong thude quyén quén ly; khéng loi ~dung vi tri cong tac dé lam loi
cho ban théan, chii ddng xin th6i chirc vu khi nhan thiy ban than con han ché vé nang
lyc va uy tin.
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Piéu 5. Chuan myec giao tiép, rng xir

1. Trong giao tiép cong vy, cén b, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong co
quan Uy ban Dén tdc phai c6 thai dg lich sy, ton trong, ling nghe, tén tinh hudng
din v& quy trinh xir 1y cf)ng viéc va giai thich cén k& nhiing théc méc cia cong dén
hoéc can bo, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong dudi co sd; ngon nglr glao tiép
phai chuén myc. Thuc hién nghlem tic “4 xin, 4 ludn”: “Xin chao, xin 16i, Xin cam
on, xin phép; luén mim cudi, ludn nhe nhang, luén ling nghe, ludn gitip d&”.

2. Déi v6i ddng nghiép: Cén bo, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong phai
c6 thai do trung thyc, cdi md, than thién, tmh thin hqp tac, tuong trg trong thuc
hién nhiém vy, cong vu; khong bé phéi gdy mat doan két ndi bd co quan.

3. Pbi v6i 1anh dao cip trén: Can bd, cdng chirc, vién chire va ngudi lao dong
phél tuén thi thir bic hanh chinh, phuc ting sy lanh dao, diéu hanh, phan cdng cong
viéc cuia cép trén; khong trén tranh, tho4i thac nhiém vu; khong ninh bo 14y long vi
dong co khdng trong sang.

4. Can b, cong chirc, vién chirc git chirc vu 1anh dao, quan ly khdng dugc duy
y chi, é.p d&t, bao thu; phai ton trong, ling nghe ¥ kién cta cép duéi; guong méu
trong giao tiep, ung xu.
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Piéu 6. Chuén myc vé dao dirc, 16i séng

1. Céan bg, cong chuc vién chuc va ngudi lao dong phai khéng ngirng hoc tép,
tu dudng, rén luyén vé dao dirc, 16i song, thuc hién cén, kiém, liém, chinh, chi cong
vO tu; trung thye, gian di, théang thén, chan thanh; khong c6 biéu hién co hdi, 16i
song ich ky, ganh ghét, db ky.

2. Cén bf, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khéng dugc danh bac, td
chirc danh bac dudi moi hinh thirc, sa vao cic t€ nan x& hoi; khong dugc sir dung
d6 ubng c6 cdn trong gi¢ lam viéc va gid nghi trua cliia ngay lam viéc, trir trudng
hop dugc sy cho phép cua Lanh dao Uy ban trong céc dip lién hoan, tiép khach
ngoai giao; hut thuoc la dang noi quy dinh; tuan tha ky ludt phét ngdn, khong sit
dung mang x4 hdi dé khai théc, tuyén truyen c4c thong tin chua dugc kiém chimg,
mot chiéu anh hudng dén hoat dong cong vu.

3. Can bj, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong phai tuan thu chudn muc
dao dirc x& hdi, truyen théng vin héa tét dep cua dén tdc; khong mé tin di doan va
c6 nhirng hanh vi phan cam khi tham gia 18 hoi.

Piéu 7. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhiém vy, cdn bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
phdi d&n mic gon gang, lich su:

a) P6i voi nam: Ao so mi, quén au, comple, di gidy hodc dép cb quai hau; ddi
véi trang phuc mua déng phai gon gang, lich sy;

b) Bcn voi ni: Ao so mi, quan au, bo ky gia, comple nu véy cdng s& (chiéu
dai vay t6i thiéu phai ngang dau gbi), 40 dai truyén théng, 4o dai cach tan, di giay
hoiic dép c6 quai hau; ddi véi trang phuc mua dong phai gon gang, lich sy.

2. Péi v6i nhimg don vi c6 ddng phuc riéng thi phai thuc hién theo quy dinh
cua nganh.

3. Khuyén khich cac don vi thuc hién mac dong phuc cac ngay trong tudn hozic
miic ddng phuc, trang phuc dan tdc cac ngay 1& truyén théng.

Piéu 8. Thé can b, cdng chire, vién chirc va ngudi lao djng

1. Thé cén b, cdng chirc, vién chirc va nguén lao ddng phai c6 tén co quan, cb
anh, ho va tén, chtrc danh, s hiéu do co quan cip.

2. Can b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai deo thé khi thi hanh
nhi¢m vy, céng vu.

Chwong I11
BAI TRi CONG SO
Piéu 9. Treo Qudc huy, Quéc ky tai co quan

1. Quoc huy va Quéc ky dugc treo nm trang trong trudce try sé co quan Uy ban
Dén tdc. Quéc ky phai dung tiéu chudn v& kich thudc, mau sic da dugc Hién phéap
quy dinh.
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2. Vige treo Quéc~k3‘1 trong céc budi 1, dén tiép khach nudc ngoai va 12 tang
theo quy dinh vé nghi 1€ Nha nuéec.

Piéu 10. Bién tén co quan

Bién tén duoc dit tai cong chinh try s¢ co quan Uy ban Dén tdc, trén d6 c6 ghi
r3 tén goi ddy du bing tiéng Viét, tiéng Anh va dia chi cta Uy ban Dén toc.

Pidu 11. Phong lam vigc

1. Viéc sfip xép, bai tri phong 1am vigc, ban lam vigc, tai liéu, phuong tién lam
viéc phai bao dam gon gang, ngén nap, khoa hoc va hop ly.

2. Phong 1am viéc phai c6 bién tén, ghi rd tén don vi; danh sach gdm ho va tén,
chic danh cua timg can b, cong chie, vién chirc va ngudi lao dong trong phong.
Vi tri d3t bién tén phai & chd d& nhin thay.

3. Khong 1ap ban thd, thip huong, ndu #n trong phong lam viéc.

Piéu 12. Khu vue ngoai phong lam viéc trong cong s&

1. Bo tri gon gang, sach sg, dam bao vé sinh mdi trudng cho cong s&; & cong
va0 ¢6 bién chi din cu thé.

2. Céan bj, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dgng phai c6 y thic gilt gin vé
sinh chung, khoéng vit réc bira bii, dd rdc ding noi quy dinh.

Piéu 13. Quan ly phwong ti¢n giao théng

1. Viin phong Uy ban c6 trach nhiém bd tri khu vuc dé phuong tién giao thong
cho cén b9, cong chitc, vién chirc va nguoi lao dong cuia co quan Uy ban Dan tdc;
bé tri khu virc d& phuong tién giao thong ctia ngudi dén giao dich, 1am viéc, lién hé
cong tac.

2. Khong thu phi giri phuong tién giao thong ciia nguoi dén giao dich, lam
viéc, lién hé cdng tac.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 14. Trach nhiém cia cic don vi thudc co quan Uy ban Dén tic

Thu tru'é'ng don vij ¢6 trach nhiém phd bién Quy che nay dén toan thé can bo,
cdng chuc vién churc ngudi lao dong ctia don vi minh; t6 chirc thuc hién va thuong
xuyén kiém tra dé kip thoi khic phyc nhimng viéc lam chua dung v6i Quy ché; theo
ddi, bdo cdo vé tinh hinh thuc hién viin héa céng s& do don vi quan ly trong bao cdo
thang, quy, so két 6 théng, tbng két ndm cla don vi va gii vé Coéng doan co quan
Uy ban Dan toc dé tdng hop.

Piéu 15. Tréich nhiém ciia Céng doan co quan Uy ban Dién tdc

Chu tri, phéi hgp véi Vin phong Uy ban theo ddi thyc hién Quy ché nay va
bédo cdo tinh hinh thyc hién Quy ché v&i B trudng, Chii nhiém Uy ban Dén tdc
hing nim.



Piéu 16. Khen thwéng va ky luat

Vige thyc hign Quy ché nay 12 mot cin ctr ¢é tinh diém thi dua va xét khen
thuong dbi véi can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong. Nhttng don vi, cé
nhén khong chip hanh Quy ché, tuy theo mtrc d s& bi xem xét trong viéc dénh gid
thi dua hiang nam./.
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