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Ha Néi, ngay 29 thang 6 nam 2023

QUYET PINH )
Ban hanh Ni quy sir dung va tiét kiém dién cia Uy ban Dan tdc

BOQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Can cik Ludt thwe hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 26/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 66/2022/NP-CP ngay 20/6/2022 cia Chinh phii quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Uy ban Dan téc;

Can cir Chi thi sé6 20/CT-TTg ngay 08/6/2023 ciia Thi twémg Chinh phii vé
viée ting cuong tiét kiém dién giai doan 2023 - 2025 va cdc ndm tiép theo;

Can cie Quyét dinh s6 438/OP-UBDT ngay 27/6/2019 ciia cia B¢ trudng,
Chu nhiém Uy ban Dan téc vé ban hanh Quy ché quan Iy sur dung tru so lam viéc
cua co quan Uy ban Dan téc,

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Uy ban Dan téc,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh sir dung, tiét kiém dién
ctiia Uy ban Dén téc.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong If{y ban, Thu truéng cac vu, don vi va céng chue,
vién chtrc, nguoi lao dong thudc Uy ban Dan tdc chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./ K

Noi nhin: KT. BO TRUONG, CHU NHIEM
- Nhu Dieu 3; , THU TRUONG, PHO CHU NHIEM
- Vin phong Chinh phu (dé b/c); ——

- Bo truémg, Chi nhiém UBDT (dé b/c4o); ;
- Céc Thir truéng, PCN UBDT;

- Céc vu, don vi thuéc UBDT (dé t/hién);

- Céong TTPTUBDT;

- Luu: VT, VP.
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NOI QUY
Str dung va tlet kiém dién ciia Uy ban Dan tdc
(Kem theo Quyer dinh s6: HBQ/QD UBDT ngay 29 thdng 6 nam 2023
ctia Bé trucng, Chii nhiém Uy ban Dén téc)

Thuc hién Chi thi s6 20/CT- TTg ngay 08/6/2023 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc tang cudng tiét kiém dién giai doan 2023 - 2025 va céc nam tiép theo;

Cian ¢t tinh hinh thuc té st dung dién, cac thiét bi dién cta Tru sé Uy ban
Dan toc trong thoi gian qua.

Uy ban Dan toc yéu cau céc vu, don vi, cong chue, vién chuce, nguoi lao
dong thuc hién nghiém tic cac ndi dung sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Chi st dung dién phuc vu céng viéc clia co quan, khéng sir dung dién
vao muc dich ca nhan.

2. Tét tit ca cac thiét bi sir dung dién khi ra khéi phong.

3. Thu trudng cac vy, don vi quén trigt céng chire, vién chic, nguoi lao

dong phai c6 y thire sir dung tiét kiém dién tai cac phong lam viéce, khu vuc hanh
lang va khu vuc cong cong.

4. Hét gior lam viéc, T van hanh cd trach nhiém kiém tra, néu phét hién vu,
don vi va c4 nhan nao khéng tit céc thiét bj dién thi goi dién thoai béao cho ca
nhan va ngudi phy trach don vi d6 biét, 14p bién ban va ghi s theo dai gui Trudng
phong Hanh chinh - Quan tri kip thoi b4o céo ldnh dao Vian phong dé bao cdo
Lanh dao Uy ban xir Iy theo quy dinh.

5. Céc ca nhan phai c6 y thtrc, trach nhiém trong sir dung dién tiét kiém.

II. QUY PINH CU THE

1. P6i v6i hé thong chiéu sang tai cac phong, ban lam viée:

- Khi ra khéi phong lam viée tir 15-20 phiit tré 1én phai tit toan bd thiét bi
dién str dung trong phong.

- Tan dung t6i da anh sang va théng gié tu nhién theo hé théng van hanh
tdoa nha, tit bt dén chiéu sang khi sé nguoi trong phong lam viéc giam.

2. P6i voi diéu hoa nhiét dj:

- Chi sir dung diéu hoa khi thyc su can thiét, nhiét do cai dat tir 26°C trd Ién.
Truong hop nhiét d6 ngoai troi ting cao trén 37°C ting nhiét d6 diéu hoa 1én 27°C
hoac 28°C.



- Khi thoi tiét khéng qué nong, nén sir dung quat dién thay cho bat didu hoa.
- Khi bat diéu hoa, phai luén déng kin ctra, nhim giam su thét thoat nhiét.
- Tét méy diéu hoa nhiét d6 trudc khi tan sé tir 15 - 20 phut.

- Pinh ky tién hanh vé sinh, bao dudng may diéu hoa nhiét d6 nham nang
cao tudi tho va hiéu qua hoat dong ctia may.

3. Hé thong may vi tinh, may in, photo, may fax, may scan:

- Khong str dung may vi tinh, may in, photo, may fax, mdy scan dé lam viéc
riéng. Rt hoan toan ngudn dién két nbi cac may khi khong st dung dén.

- B6i véi may vi tinh, méy in, photo, may fax, may scan néu khong dung dén
hodc di ra ngoai trong vong tir 30 phut tr& 1én, nén tit dién ngudn dé tiét kiém dién.

- Dé che dd sang clia man hinh may vi tinh vira du, khong dé ché do sang
qua cao gy ton dién cang 1én.

4. P6i véi hé thong dién tai cac phong vé sinh: B6 tri 1ap dat hé thong
dén dién led cam tng dong véi cong suét vira du, tiét kiém.

5. Poi voi sir dung dién tai phong lam viéc, phong hop, phong khach,
hoi truwong

- Khéng dugc cam binh dun nudc va cac thiét bj dién lién tuc trong nhiéu
g10. Khi nudc séi phai bo tri vat dung chira dé dung va rut phich cam dién.

- Khi ra khoéi phong phai tat cac thiét bi dién chiu sdng, quat mat, didu hoa
nhiét dg, binh dun nudc néng, lanh va cat cau giao dién.

- Nghiém cam cong chire, vién chuce, ngudi lao dong str dung cac thiét bi
dién tu trang cap dung dé phuc vu muc dich cé nhan.

6. Po6i véi dién hanh lang
- Chi sir dung khi anh sdng tu nhién khéng dam bao.

- BO phéan van hanh va thudng truc bao vé co quan thyc hién viée ngit cau
dao téng cia cac toa nha khi hét gid lam viée, dong cau giao tong trude gid lam viée.

7. Viéc bat, tit hé thong dén chiéu siang cong cdng

- D6i véi hé thong dén chiéu sédng cong cong (den hang rao bao vé, dén khu
vuc nha dé xe, cac ting ham, den cao ap...). B phén vén hanh va thuong truc
bao vé co trach nhiém: Ban dém tit cac dén chiéu sang cong cong khong can thiét.
Péng va ngit dién hé théng deén chiéu sang cong cong theo gid quy dinh sau:

+ Mua He - Thu: Pong dién str dung tir 18h00;
Ngat dién str dung: 5h00 .
+ Mua Doéng - Xuan: Pong dién sir dung tur 17 gio 30 phut
Ngét dién sir dung: 06 gid sang.
(C6 thé diéu chinh thoi gian tiy theo thoi tiét timg thoi diém cu thé).



8. Poi v6i viée cong chire, vién chire, nguwdi lao ddng khi lam thém gio

Khi cé nhu cau lam ngoai gio, phai c6 dang ky danh sach theo dung Quy
dinh ctia Uy ban Dén tdc chuyén Lanh dao Van phong dé Lanh dao Van phong
chi dao céc bo phan lién quan phéi hop thuc hién; trudng hop khong phai thanh
phan trong danh sach d3 dang ky lam thém gio, bo phan thuong truc bao vé khéng
cho vao co quan.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong Uy ban c¢6 trach nhiém té chirc giam sét viéc thuc hién Noi
quy su dung va tiét kiém dién theo ding quy dinh.

2. No6i quy sir dung va tiét kiém dién c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh
ban hanh.

3. Thu trudéng cac vy, don vi quan triét dén toan thé cong chuc, vién chuc,
nguoi lao dong trong don vi minh thuc hién nghiém tic viéc st dung va tiet kiém
dién tai co quan, don vi.

4. Cac vy, don vi va cong chuc, vién chie, nguodi lao dong vi pham Quy
dinh vé st dung va tiét kiém dién, tay theo mirc d nang, nhe dé xem xét xir ly
budc phai boi thudong kinh phi khi xay ra thiét hai, déng thoi 1a cin cir danh gia,
xép loai thi dua.

5. Cong chuc, vién chue, ngudi lao dong thiéu tinh than trach nhiém lam
that thoat, 1ang phi hodc hu hong, chay nd cac may moc, thiét bi... thi can cir vao
murc d6 thiét hai dé xem xét xur Iy ky luét theo quy dinh cua phap luat.

6. Trong qua trinh thuc hién, cac vy, don vi va cong chtrc, vién chire, nguoi
lao ddng phat hién nhimng diéu chua hop 1y, hodc cé nhimng bién phap cai tién thi
théng bdo cho Vin phong Uy ban dé tham muu Lanh dao Uy ban Dan tdc diéu
chinh Quy dinh cho phu hop./.

UY BAN DAN TQC
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